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PENDAHULUAN

Pada halaman unit kerja inilah pengelolaan data dilakukan, cara serta langkah-langkahnya
akan dipaparkan melalui bahasan berikut:

1. Login
Sebelum memasuki halaman unit kerja, anda diharuskan melakukan login terlebih
dahulu. Untuk melakukannya, ikuti langkah berikut:

a. Buka aplikasi browser yang ada pada computer anda, contohnya: Firefox, .Internet
Explorer, Opera, Google Chrome, Safari, dll.
b. Ketikan alamat url www.sispran.itb.ac.id pada baris alamat (address bar).

(D #& sispran.itb.acid/sispran/login.php - O

Gambar 1.1 Address Bar url SISPRAN

c. Tekan tombol Enter, maka form login untuk mengakses halaman unit kerja akan tampil.
Setelah tampil form login, isikan Username dan password anda.

an
T

DIREKTORAT PERENCANAAN
/@ |NSTITUT TEKNOLOGI BANDUNG

SISPRAN ITB LOGIN DEVELOPE

Nama

Password
LOGIN

© Direktorat Perencanaan ITB

Gambar 1.2 Halaman Login

d. Jika tidak ada kesalahan pada Username/Password yang anda isikan pada Form login,
maka secara otomatis anda akan diarahkan ke halaman Utama. Berikut tampilan dan
sedikit penjelasan dari setiap bagian tamplannya.
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http://www.sispran.itb.ac.id/

3 4
1
S I SP RANITB 2 I Senin, 10 September ZDIEII Direktorat Derencanaanl
5 Waktu Pengisian RI (RKA 2019)
Selamat Datang Direktorat Perencanaan
Pengumuman :
1. Penginputan Data Dilakukan Untuk Tahun 2019. “
2. Manual SISPRAN Download
+ SISPRAN IT
Daftar RI yang belum FRA o + SISPRAN HUTANG
+ SIPPM
Nama Unit Kerja Pegawai Barang Jasa Modal Total » REMUNERASI
* DITKEU
* LOGISTIK
Download
0 # Google Chrome
Support Asisten
Laporkan Error Aplikasi
Home Support Pengumuman Download |

Gambar 1.3 Halaman Utama Unit kerja

Berikut ini adalah penjelasan beberapa bagian dari halaman utama:

1. SISPRANITB: pada bagian ini, jika di klik akan kembali ke halaman utama.

2. Menu: pada sistem informasi pereneanaan, bagian ini akan tampil beberapa menu
diantaranya Home, Rencana Kerja, Anggaran, Laporan, User, dan Logout.

3. Hari/tanggal: pada bagian ini menujukkan hari serta tanggal saat kita sedang mengakses
aplikasi SISPRAN.
Header: bagian ini menunjukan Unit Kerja.

5. Isi Area: bagian ini merupakan area utama yang berisi pengumuman.

6. Side Area: pada bagian ini menampilkan info-info berupa waktu pengisian RI (RKA 2019),
Link Web, Download, Support Assisten, Laporkan Error Aplikasi, dan Arsip Berita.
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RENCANA KERJA

Pada menu rencana kerja terbagi menjadi 2 sub menu yaitu Rencana Kerja dan Evaluasi Diri.

Dari setiap sub menu terbagi menjadi beberapa pilihan antara lain:

2.1 Evaluasi Diri

Evaluasi diri terbagi menjadi 2 pilihan, yaitu:

2.1.1 Evaluasi Diril
Berikut ini langkah-langkah untuk melakukan pengajuan evaluasi diri |, antara lain:

1. Pilih menu Rencana Kerja = Evaluasi Diri |

Rencana Kerja
® Rencana Kerja Bukan PNBP

@ Rencana Kerja Prospektif

Evaluasi Diri

@ Evaluasi Diri I

@ Evaluasi Diri IT

2. Manual SISPRAN Download

rat Perencanaan

1. Penginputan Data Dilakukan Untuk Tahun 2019.

| aer e e e = N HUTANG
Nama Unit Kerja Pegawai Barang Jasa Modal Total
MUNERASI
~ Direktorat Perencanaan 0 0 1 2 3 el
o SISPRAN | 0 0 1 2 3 =TIk
_
* Google Chrome
0 Support Asisten

N 1T

Gambar 2.1 Menu Evaluasi Diri |

2. Setelah memilih menu evaluasi diri I, maka akan muncul tampilan seperti gambar di

bawah ini.

MF
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SISPRANITB

2015 2016 2017 2018 2019

rat Perencanaan
Kelangsungan Operasi
f—} Administrasi dan Umum
(=} Administrasi
":‘ Damawisata Pegawai

(=} Jumlah pegawai penerima tunjangan
damawisata

i Direktorat Perencanaan COrang 11

f—} Waltu layanan efeldif per minggu dalam
setahun

i Direktorat Perencanaan Jam
- Pelaksanaan Administrasi Kantor

f—:‘ Jumlah laporan keuangan

i Direktorat Perencanaan Buah 14
f—:‘ Jumlah laporan kineda
i % Direktorat Perencanaan Buah 2
Jumnlah rapat koordinasi
i i Direktorat Perencanaan Kali-orang 192
f—:‘ Jumlah surat yang dikirim
i Direktorat Perencanaan Surat 550
L-J Persentase tingkat kehadiran ata-rata
pegawai
i Direktorat Perencanaan % 100

[=} Monitoring dan Evaluasi

(=} Monitoring dan Evaluasi Program dan Rencana
Kera

f—:‘ Jumlah dolkumen hasil monitoring & evaluasi

i Direktorat Perencanaan Buah 12
(=} Pelatihan Monev Unit Kerja dan Pembuatan
Modul Monev
[=}+ Jumlah rapat koordinasi monitoring dan

evaluasi

275

Keterangan/Kendala

akan dilaksanakan di semester ||

Sesuai target yang direncanakan

sesua target yang akan dicapai

sesual no surat keluar di semester |

Pegawai ada yang mengambil cuti sakit
dan cuti menika

sesuai target yang akan dicapai

", ks b € Pengajuan Evaluasi Dir| Laporan Evaluasi Dir

Gambar 2.2 Halaman Evaluasi Diri |

3. Untuk memperkecil barisidata, tekan W maka tampilan halaman akan seperti gambar di

bawah ini.
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e e B e e S ———

2015 2016 2017 2018 2019

Evaluasi Diri | v |Satua v - | Realisasi v | Keterangan/Kendala

Direktorat Perencanaan
[#} Kelangsungan Operasi

-.:’ ws & ¥ Pengajuan Evaluasi Dir| Laporan Evaluasi Din

Gambar 2.3 Memperkecil Baris Data

4, Untuk menarik seluruh data'menjadi file excel, tekan % maka akan muncul seperti
gambar di bawah ini.

User Manual Book SISPRAN | — Level Unit kerja 2018

MF



Select columns to export

id [
-

Evaluasi Din | Direktorat Perencanaan |

=

-K 1

k

MNama Program [
Mama Kegiatan
Mama Subkegiatan
Mama Altifitas [
Mama Indikcator
Satuan

Rencana

e

-

G N . B I I L I L

Realizasi
Persentase (%)
Status
Keterangan/Kendala [+
Export options

File format [¥L5
Export all rows expanded
Export all rows {unfitersd) [
Export tree in Bxcel outline
Indent tree in main column

L U G LY
I

=

| ok ||Hideal || cancel |

Gambar 2.4 Kolom yangAkan Diexport

5. Setelah memilih kolom yang akan diexport dan menekan tombol , maka akan
muncul tampilan seperti gambar di bawah ini.

Cpening Evaluasi_Diri_lLxls pd

Y¥ou have chosen to open:
EdY Evaluasi_Diri_laxls

which is: Microsoft Excel 97-2003 Worksheet
from: http://sispran.itb.ac.id

What should Firefox do with this file?

() Dpen with | Microsoft Excel (default) ~

(@)Save File

[] Do this automatically for files like this from now on.

OK Cancel

Gambar 2.5 File Download Data Evaluasi Diri |
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6. Untuk melakukan pengajuan evaluasi diri |, tekan Fengaiuan EvaluizsiDinl 3k gkan muncul
)

dialog konfirmasi seperti gambar di bawah ini.

[Evaluasi Diri | e

Ya Tidak

Gambar 2.6 Dialog Konfirmasi Pengajuan Evaluasi Diri |

7. Kemudian tekan ™ jika sudah yakin akan diajukan, maka. akan muncul dialog

pemeberitahuan seperti gambar di bawah ini.

Pengajuan Evaluasi Diri | berhasil dilakukan.

Gambar 2.7 Dialog Pemberitahuan Pengajuan Evaluasi Diri | Berhasil

8. Setelah pengajuan evaluasi diri'1 berhasil dilakukan, maka tampilan halaman akan

menjadi seperti gambar di bawah ini.
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Data Evaluasi Diri Sudah Diajukan. Terima Kasih.

Keterangan/Kendala
Administragi dan Umum
Administrasi
Administrasi Kantor
=} Jumlzh Surat yang diterima
Direktorat Perencanaan Surat 3519 1455 Surat yang diterima oleh Direktorat
Perencanaan dari bulan Januari s.d
Juni 2018
(=} Jumizh laporan keuangan
- Direktorat Perencanaan Buah 14 7 Sudah dilaporkan ke Direktorat
Keuangan
Jumlah rapat koordinasi
- Direktorst Perencanaan Kali-orang 280 143 Undangan dilzksanzkan sesusi dengan
permasalahan yang ads
=k Jumlsh surst yang dikirim
Direktorat Perencanaan Surat 1855 394 Surat yang terlarim sesuai dengan
Mailtracking
Pelzksanaan Damawisats Pegawal
Jumlah pegawai penerima tunjangan
darmawisata
Direktorat Perencanaan Orang 4 0 Akan Direalisasilan di Semester ||
Tahun 2018
Monitoring dan Evaluasi
Maonitoring dan Evaluasi Anggaran
- Jumlah dokumen hasil monitoring &
evaluasi
- Direktorst Perencanaan Buszh 12 [ Pencapaian telah sesual dengan targst
Jumlzh rapat koordinasi monitering dan
evaluasi
- Direktorat Perencanaan Kali-orang 60 20 Undangan dilaksanzkan sesuai dengan
permasalahan yang ada
Pengembangan Sistem
Pengelolaan SISPRAN
=} Jumish kegiatan pengembangan sistem
Direktorat Perencanaan Buah 2 1 Pencapaian Semester | di Tahun 2018
telzh tercapai -

® §J & = Pengajuan Evaluasi Diri Laporan Evaluasi Dir

Gambar 2.8 Halaman Evaluasi Diri | Sudah Diajukan

9. Untuk melihat rekap laporan evaluasi diri*l, tekan == &= kg akan muncul

tampilan seperti gambar di bawahini.
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) 2017 ) 2018 ) 2015 ) 2020 4

Export To Excel

Evaluasi Diri | %/Satuan +|Rencana =+ |Realisasi % [Keterangan/Kendala & A
Direktorat Perencanaan

EVALUASI DIRI 1 TAHUN 2018

Direktorat Perencanaan
INSTITUT TEKNOLOGI BANDUNG

LAMPIRAN
LAPORAN EVALUASI DIRI 1

Input Qutput
Ho Program Kegiatan Subkegiatan Rincian Subkegiatan Remcana Reatisas ﬁ:f;:;‘ %Tgfg“:;:s;
Rencana Rencana
1 Kelangsungan Operasi Administrasi dan Umum | Administrasi Administrasi Kantor 132.000.000 71.293.000 54 35,27
Output
Indikator Satuan Unit o % Realisasi
Rencana Realisasi Terhadap Rencana Keterangan
Jumlah rapat koordinasi Kali-orang Direktorat Perencanaan 280 143 51.07 Un:iangan r?wﬂ'l:kr;aﬂna:%; sesual dengan
Jumlah laperan keuangan Buah Direktorat Perencanaan 14 7 50 IS(:?I:: d;'l.:pnrkan ke Direktorat
Surat yang diterima oleh Direktorat
Jumlah Surat yang diterima Surat Direktorat Perencanaan 3519 1455 41.35 Perencanaan dari bulan Januari s.d Juni
2018
Surat yang terkirim sesuai dengan
Jumlah surat yang dikirim Surat Direktorat Perencanaan 1855 394 21.24
Mailtracking
Input Qutput
N N S - % Realisasi % Realisasi
No Program Kegiatan Subkegiatan Rincian Subkegiatan Rencona Realisasi Terhadap Terhadap
Rencana Rencana
2 Kelangsungan Operasi Administrasi dan Umum Administrasi Mpﬁ?ﬁn Darmavisata 28.000.000 o a 0,00
Output
Indikator Satuan Unit S % Realisasi
Rencana Realisasi Terhadap Rencana Keterangan
Jumlah pegawai penerima tunjangan . Akan Direalisasikan di Semester |1
e e Orang Direktorat Perencanaan 14 0 0 Tahun 2018
Input Qutput
- - P - % Realisasi % Realisasi
No Program Kegiatan Subkegiatan Rincian Subkegiatan Rencona Aenlsnsi Terhadap Terhadap
Rencana Rencana
3 | Kelangsungan Operasi Administrasi dan Umum | Monitoring dan Evaluasi m”‘;‘:g:g dan Evaluasi 173.240.000 83.686.760 48 36,11
Output
Indikator Satuan Unit —_— % Realisasi
Rencana Realisasi Terhadap Rencana Keterangan
Jumlah rapat keordinasi monitoring dan L - Undangan dilaksanakan sesuai dengan
EE e Kali-orang Direktorat Perencanaan 60 0 33.33 T =T
é:;hugs?ﬂkumn hasil monitering & Buah Dircktorat PErenconaan 12 & 50 Pencapaian telah sesuai dengan target

Gambar2.9 Halaman Laporan Evaluasi Diri |

MF
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3 = —_ - % Realisasi % Realisasi
No Program Kegiatan Subkegiatan Rincian Subkegiatan Rencana T Ternadap Terhadap
Rencana Rencana
. . . Penyusunan Produk
6 Kelangsungan Operasi Administrasi dan Umum Perencanaan Perencanann Tahunan [TH 0 0 o 100,00
Output
Tl SEET - Rencana Realisasi Terl‘\s:c']:{_:pagsearﬂ:ana Keterangan
Jumlah dokumen perencanaan Buah Direktorat Perencanaan 1 1 100 ;‘:&ﬁr;&?a&%wm target yaitu
Input Qutput
- e 5 % Realisasi % Realisasi
No Program Kegiatan Subkegiatan Rincian Subkegiatan T Realsasi Terhadap Terhadap
Rencana Rencana
Pengadaan Sarana dan
7 Kelangsungan Operasi Administrasi dan Umum Sarana dan Prasarana e =i 50.000.000 50.000.000 100 100,00
Qutput
el L L Rencana Realisasi Ter;:;ags;:‘cma Keterangan
Jumiah pengadaan sarana & prasarana N Sudah Terealisasi di Semester | Tahun
T S e e ey Unit Direktorat Perencanaan 4 4 100 2018
Input Output
= 3 . % Realisasi % Realisasi
No Program Kegiatan Subkegiatan Rincian Subkegiatan Rencana T Ternadap Terhadap
Rencana Rencana
Pengembangan Modul
PB Bidang Organisasi dan R Aplikasi Sistem Informasi
8 Manajemen Administrasi dan Umum Pengembangan Sistem Monitaring Evaluasi 75.000.000 0 o 50,00
(SIMONEV)
Qutput
T =iz = Rencana Realisasi Twhfg?g‘;:‘cma Keterangan
‘[ea;wulJ:rdna):jaumanajemen dashboard ITB % Direktorat Perencanaan 20 10 50 Masih dalam proses pembuatan
Input Output
= 3 _— 5 % Realisasi % Realisasi
No Program Kegiatan Subkegiatan Rincian Subkegiatan Rencana T Ternadap Terhadap
Rencana Rencana
PB Bidang Organisasi dan L . Upgrade Software EJS
9 ey Administrasi dan Umum Pengembangan Sistem Treegird 186.615.000 o (1] 0,00
Output
TEEET AT - Rencana Realisasi Terr?::_:pagsearﬂ:ana Keterangan
T:;wnij:fnas;jaumanajemen dashboard ITB " i Sm— a0 0 0 )Qla?g direalisasikan di Semester Il Tahun
Input Qutput
% Realisasi % Realisasi
No Program Kegiatan Subkegiatan Rincian Subkegiatan Rencomn Realsasi Terhadap Terhadap
Rencana Rencana
PB Bidang Organisasi dan Revitalsasi Ruang Kerja
10 Manajemen Administrasi dan Umum Sarana dan Prasarana Ditpran 63.500.000 (1] o 0,00
Qutput
T =iz = Rencana Realisasi Twhfg?g‘;:‘cma Keterangan
. P : Sedang dalam proses dann akan
Peningkatan kinerja organisasi dan . . o E :
manajemen ITB % Direktorat Perencanaan 25 1] 0 D|r1esallsas\kan di Semester Il Tahun
Input Qutput
q — - % Realisasi % Realisasi
No Program Kegiatan Subkegiatan Rincian Subkegiatan Renconn Realsasi Terhadap Terhadap
Rencana Rencana
. - Penyusunan Standar
|| e Administrasi dan Umum | Sumberdaya Manusia Operasianal Prosedur 36,500,000 [ [} 0,00
anajemen (50P)
Qutput
=T =iz = Rencana Realisasi Terhag‘g?g?:‘cana Keterangan
Jumlah SOP unit kerja Buah Direktorat Perencanaan 7 | 1] | 0 | Sedang dalam proses penyusunan

Cetak

10. Untuk mencetak laporan evaluasi diri I, tekan

bawah ini.

Gambar 2.10 Halaman Laporan Evaluasi Diri I (1)

Cetak

maka akan tampil gambar seperti di

MF
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Evaluasi Diri |
Direktorat Perencanaan

Laporan Evaluasi Diri

Print >

Prirter

Name:  Hewlett-Packard HP LaserJet P20585n  ~| | Propetties...

Status: Ready
Type: HP Laserlet P2050 Seres PCLE
Where:  USBEO01
Comment: [ Print ta file
Print range Copies
@ Al MNumber of copies: 1 El
(O Pages from: |'| | ta: |'| |
S0 Holl A3 Caollate
Selection li—LI 2|—L| 3|—L|

[ ok | cancel

Gambar 2.11 Cetak Laporan Evaluasi Diri |

Catatan:

Kolom keterangan harap diisi sesuai dengan realisainya. Jika realisasi belum memenuhi target
diharapkan Unit Kerja mengisi keterangan kendala/permasalahan yang dihadapi pada kolom
keterangan yang telah'disediakan. Apabila telah sesuai dengan target dapat mengisi ‘Target
tercapai’ atau yang keterangan lainnya.

2.1.2  Evaluasi Diri ll
Berikut ini langkah-langkah untuk melakukan pengajuan evaluasi diri ll, antara lain:

1. Pilih menu Rencana Kerja = Evaluasi Diri Il
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Rencana Kerja
@ Rencana Kerja Bukan PNBP

® Rencana Kerja Prospektif

Evaluasi Diri rat Perencanaan

1. Penginputan Data Dilakukan Untuk Tahun 2019.
2. Manual SISPRAN Download

AN IT

Nama Unit Kerja Pegawai EBarang Jasa
~ Direktorat Perencanaan 0 o 1
© SISPRAN | 0 0 1

=] AN HUTANG
Modal Total
2 3
2 3

® Google Chrome

Support Asisten

Gambar 2.12 Menu Evaluasi DIri ll

2. Setelah memilih menu
bawabh ini.

evaluasi diri Il, maka akan muncul tampilan seperti gambar di

Evaluasi Dirt Il
Direktorat Perencanaan
[=}+ Kelangsungan Operasi
[=} Administrasi dan Umum
(=} Administrasi
[:‘ Damawisata Pegawai

[:‘ Jumlzh pegawai penerima tunjangan
i damawisata

b Direktorat Perencanaan

E} Waktu layanan efektif per minggu dalam
setahun

- Direktorat Perencanaan

E} Pelaksanaan Administrasi Kantor
E} Jumlzh laporan keuangan

- Direktorat Perencanaan
- Jumlah laporan kinerja

i Direktorat Perencanaan
- Jumlah rapat koordinasi

- Direktorat Perencanaan
- Jumlah surat yang dikirim

b Direktorat Perencanaan

- Persentase tingkat kehadiran rata-rata
pegawai
i Direktorat Perencanaan

(=} Monitoring dan Evaluasi
[—j Monitoring dan Evaluasi Program dan Rencana
Y Kema
E} Jumlah dokumen hasil monitoring & evaluasi
b Direktorat Perencanaan

[—:‘ Pelatihan Monev Unit Kerja dan Pembuatan
i Modul Monev

E} Jumlzh rapat koordinasi monitoring dan
-

Crang

Buah

Buah

Kali-orang

Surat

Buah

+ | Keterangan/Kendala

i 1 Terlaksana di Bulan Oktober 2016
1568 8 Jam kerja sesuai hari kerja selama 1
tahun

14 14 Sesuai target yang dinginkan

2 2 Sesuai target yang diinginkan
152 281 Melibibi target yang direncanakan
550 582 Melibihi target yang direncanakan
100 598 Target tidak bisa tercapai karena ada

hari libur nasional
12 12 Sesuai target yang diinginkan

.,’, ws b= 2 Pengajuan Evaluasi Dir Laporan Evaluasi Din

Gambar 2.13 Halaman Evaluasi Diri Il

3. Untuk memperkecil baris data, tekan W maka tampilan halaman akan seperti gambar di

bawabh ini.
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Evaluasi Diri 11
Direktorat Perencanaan
[#}- Kelangsungan Operasi

+|Rencana + | Realisasi +|Keterangan/Kendala

,:! wd & 2 Pengajuan Evaluasi Dir| Laporan Evaluasi Did

Gambar 2.14 Memperkecil Baris Data

4. Untuk menarik seluruh data menjadi file excel, tekan % maka akan muncul seperti

gambar di bawah ini.

MF
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Select columns to export
id @
Evaluasi Diri || Direktorat Perencanaan [+
Mama Program [
Mama Kegiatan o |
Mama Subkegiztan i
Mama Altifitas w
Mama Indikator ®
Satuan #
Rencana @ |
Realisasi #
Persentase (%) i
Status w
Keterangan. Kendala €
Export options
File format ~ ¥LS
Export all rows expanded @ |
Export all rows (urfitered) @
Export tree in Excel outline [+
Indent tree in main column @]
| oK || Hide all || Cancel |

Gambar 2.15 Kolom yang Akan Diexport

5. Setelah memilih kolom yang akan diexport dan menekan tombol , maka akan

muncul tampilan seperti gambardi bawah ini.

MF
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6.

7.

Evaluasi Diri 1l

Direktorat Perencanaan

Opening Evaluasi_Diri_[lxls et

You have chosen to open:
B Evaluasi_Diri_llxds

which is: Microsoft Excel 97-2003 Worksheet
from: http://sispran.itb.ac.id

What should Firefox do with this file?

i Open with | Microsoft Bxcel (default) e

(@):Save File

[] Do this autermatically for files like this from now on.

QK Cancel

Gambar 2.16 File Download Data Evaluasi Diri Il

Untuk melakukan pengajuan evaluasi diri'll, tekan [FPengaiuanEvaluizsiDinl maka gkan muncul
dialog konfirmasi seperti gambar di bawahini.

Evaluasi Diri Il x m

Ya Tidak

Gambar 2.17 Dialog Konfirmasi Pengajuan Evaluasi Diri Il

Ya

Kemudian tekan jika sudah yakin akan diajukan, maka akan muncul dialog

pemeberitahuan seperti gambar di bawah ini.

FPengajuan Evaluasi Diri Il berhasil dilakukan.

Gambar 2.18 Dialog Pemberitahuan Pengajuan Evaluasi Diri Il Berhasil

MF
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8. Setelah pengajuan evaluasi diri Il berhasil dilakukan, maka tampilan halaman akan

menjadi seperti gambar di bawah ini.

Data Evaluasi Diri Sudah Diajukan. Terima Kasih.

re

D
ktorat Perencanaan
Kelangsungan Operasi

Adminisirasi dan Umum

Administrasi Kantor
(= Jumlah Surat yang diterima
. Direklorat Perencanaan

(=}~ Jumlah laporan keuangan
. Direklorat Perencanaan
Jumlah rapat koordinasi

- Direktorat Perencanaan
Jumlah surat yang dikirim
e Direktorat Perencanazn
(=+ Pelaksanaan Damawisata Pegawai

Jumlah pegawai penerima tunjangan
darmawisata

. Direklorat Perencanaan
(=}~ Monitoring dan Evaluasi
- Monitoring dzn Evaluzsi Anggaran

(=} Jumlah dokumen hasil monitoring &

evaluasi
Direktorat Perencanaan

Jumlah rapat koordinasi monitoring dan
svaluasi

.. Direklorat Perencanaan

(=}~ Pengembangan Sistem

Pengelolaan SISPRAN

Jumlah kegiatan pengembangan sistem
. Direklorat Perencanaan

[=}- Perencanaan
- Penyelarasan Produk Perencanaan ITB
(= Jumlah laporan evaluasi diri

. Direklorat Perencanaan

= Jumlah perizlanzn dinas

[Satian = Rencana ) [Realast [ Keterangan Kendals :

Surat 3519
Buah 14
Kali-orang 230
Surat 1855
Orang 1
Buah 12
Kali-orang 60
Buah 2
Buah 2

® &3 & = |Pengajuan Evaluasi Diri|Laporan Evaluasi Diri

9. Untuk melihat rekap laporan<evaluasi d

Gambar 2.19 Halaman Evaluasi Diri |l Berhasil Dilakukan

tampilan seperti gambar di bawahini.

iri I, tekan

Laporan Evaluasi Dir

maka akan muncul

Export To Excel

EVALUASI DIRI 2 TAHUN 2016

Direktorat Perencanaan
INSTITUT TEKNOLOGI BANDUNG

LAMPIRAN
LAPORAN EVALUASI DIRI

7l

Input Qutput
. . L . % Realisasi .
Program Kegiatan Subkegiatan Rincian Subkegiatan Rencana Realisasi Tt % Realisasi
R Terhadap Rencana
encana
Kelangsungan Operasi Administrasi dan Umum Administrasi Darmawisata Pegawai 26.000.000 26.000.000 100 50
OQutput
Indikator Satuan Unit - — % Realisasi =
encana ealisasi I e erangan
S PN R S Orang Direktorat Perencanaan 11 11 100 Terlaksana di Bulan Oktober 2016
armawisata
Waktu layanan efektif per mingeu dalam . T e - 8 Jam kerja sesuai hari kerja selama 1
setahun tahun
Input Output
. . P . % Realisasi ..
Program Kegiatan Subkegiatan Rincian Subkegiatan Rencana Realisasi Ty % Realisasi
Terhadap Rencana|
Rencana
Kelangsungan Operasi Administrasi dan Umum dministrasi i:f:lj‘”“” SESEE 231.650.000 230.865.728 100 10
Output
Indikator Satuan Unit R Realisasi % Realisasi Ket
encana alisasi i e erangan
Jumlah laporan keuangan Buah Direktorat Perencanaan 4 4 Sesuai target yang diinginkan
Jumlah surat yang dikiim Surat Direktorat Perencanaan 550 562 105.82 Helibihi target yang direncanakan
Jumlah laporan kinerja Buah Direktorat Perencanaan a 7 100 Sesuai target yang diinginkan
Persentase tingkat kehadiran rata-rata - T e e — = = Target tidak bisa tercapal karena ada
pegawai hari libur nasional
Jumlah rapat koordinasi Kali-orang Direktorat Perencanaan 152 281 14635 elibihi target yang direncanakan

Gambar 2.20 Halaman Laporan Evaluasi Diri Il

MF
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10. Untuk mencetak laporan evaluasi diri Il, tekan el maka akan tampil gambar seperti
di bawah ini.

Laporan Evaluasi Diri

Print >

Prirter

Name:  \\167.205.108.90\EPSON L385 Seres | Propetties...

Status: Ready
Type: EPSON L385 Series
Where:  USBOO1

Comment: [ Print to file

Print range Copies

@Al Mumber of copies: 1T
(_)Pages  from: |1 | to: |1 |

Selection _HH _zhﬂ _Shﬂ Collate

[ ok ]| Cancel

Gambar 2.21 Cetak Laporan Evaluasi Diri 1l
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USER

Berikut ini langkah-langkah untuk mengganti password antara lain:

1. Pilih menu User = Ganti Password

I L T

‘Waktu Pengisian RI (RKA 2019)

Selamat Datang Direktorat Perencanaan

Pengumuman :
1. Penginputan Data Dilakukan Untuk Tahun 2019.
2. Manual SISPRAN Download
« SISPRAN II
Daftar Rl yang belum FRA
o = « SISPRAN HUTANG
Nama Unit Kerja Pegawai Barang Jasa Modal Total « SIPPM
& « REMUNERASIT
~ Direktorat Perencanaan o 0 1 2 3 PR
o SISPRAN | 0 0 1 2 3 * LOGISTIK

= Google Chrome

’

Gambar 3.1 Menu Ganti Password

2. Setelah memilih menu ganti password, maka akan muncul tampilan seperti gambar di
bawabh ini.

Unit Kerja Direktorat Perencanaan
Nama User Password

dperencanaan 4 0Ob5ecf3d7b40

» Edit Password View 1-10f 1

Gambar 3.2 Halaman Ganti Password

3. Untuk mengubah atau mengganti password, pilih data terlebih dahulu. Data yang dipilih
ditandaidengan baris data berwarna kuning seperti gambar di bawah ini.

Unit Kerja Direktorat Perencanaan

Nama User Password

dperencanaan b10021 b40

. Edit Password View 1 -1 of 1

Gambar 3.3 Pilih Data User

* Edit P d
4. Setelah data dipilih, tekan ¢ REIR rasswRr , maka tampilan halaman seperti gambar di

bawah ini.
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2015 2019

Unit Kerja Direktorat Perencanaan

Edit Password

SR leE | dperencanaan|

Password
| L 2 11 1]

< » Q
® Submit | [ x Close b

A

Gambar 3.4 Ubah Password User Q
5. Setelah melakukan ubah password, tekan “*"™ unt rmpan perubahan data
tersebut. Q

MF
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LOGOUT

Untuk mengakhiri kegiatan paka aplikasi SISPRAN, klik menu Logout seperti gambar di bawah
ini.

m

EDETRETRETRETD

Selamat Datang Direktorat Perencanaan

Pengumuman :
1. Penginputan Data Dilakukan Untuk Tahun 2019.
2. Manual SISPRAN Download
= . N 1T
e o yangpewm s 7 . N HUTANG
Nama Unit Kerja Pegawai Barang Jasa Modal Total .
+ REMUNERASI
- Direktorat Perencanaan 0 o 1 2 3 J——
o SISPRAN | 0 0 1 2 3 * LOGISTIK

TR

® Google Chrome

’

Gambar 4.1 Menu Logout

Setelah diklik, maka secara otomatis anda akan diarahkan kembali ke halaman utama (Login)
seperti gambar di bawah ini.

o dlN 2.

S
'&EQ DIREKTORAT PERENCANAAN

e=i=® |NSTITUT TEKNOLOGI BANDUNG

SISPRAMN ITB LOGIN

Mama

Password

LOGIN

® Direktorat Perencanaan IME

Gambar 4.2 Halaman Login
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