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PENDAHULUAN

Penerimaan merupakan function di SISPRAN yang digunakan untuk menyimpan data
penerimaan di lingkungan Institut Teknologi Bandung. Pada halaman unit kerja inilah
pengelolaan data dilakukan, cara serta langkah-langkahnya akan dipaparkan melalui bahasan
berikut:

1. Login
Sebelum memasuki halaman unit kerja, anda diharuskan melakukan login terlebih
dahulu. Untuk melakukannya, ikuti langkah berikut:

a. Buka aplikasi browser yang ada pada computer anda, contohnya: Firefox, Internet
Explorer, Opera, Google Chrome, Safari, dll.
b. Ketikan alamat url www.sispran.itb.ac.id pada baris alamat (address bar).

(D B sispran.itb.acid/sispran/login.php = O 1

Gambar 1.1 Address Bar url SISPRAN

c. Tekan tombol Enter, maka form login untuk mengakses halaman unit kerja akan tampil.
Setelah tampil form login, isikan Username dan password anda.

- I“\&

DIREKTORAT PERENCANAAN
%@ |NSTITUT TEKNOLOGI BANDUNG

SISPRAN ITB LOGIN DEVELOPE
Nama

Password
LOGIN

© Direktorat Perencanaan ITB

Gambar 1.2 Halaman Login

d. Jika tidak ada kesalahan pada Username/Password yang anda isikan pada Form login,
maka secara otomatis anda akan diarahkan ke halaman Utama. Berikut tampilan dan
sedikit penjelasan dari setiap bagian tamplannya.
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http://www.sispran.itb.ac.id/
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SISPRANITB . 2 I Senin, 10 September ZDIEII Direktorat Derencanaanl

Waktu Pengisian RI (RKA 2019)

Selamat Datang Direktorat Perencanaan

Pengumuman :

1. Penginputan Data Dilakukan Untuk Tahun 2019.
2. Manual SISPRAN Download
* SISPRAN IT

Daftar RI yang belum FRA -] . Sii;’;l&” HUTANG
.5

Nama Unit Kerja Pegawai Barang Jasa Modal Total » REMUNERASI
e DITKEU
e LOGISTIK

Download

0 # Google Chrome

Support Asisten

Laporkan Error Aplikasi

Arsip Berita

Home Support Pengumuman Download |

Gambar 1.3 Halaman Utama Unit kerja

Berikut ini adalah penjelasan beberapa bagian dari halaman utama:

1. SISPRANITB: pada bagian ini, jika di klik akan kembali ke halaman utama.

2. Menu: pada sistem informasi perencanaan, bagian ini akan tampil beberapa menu
diantaranya Home, Rencana Kerja, Anggaran, Laporan, User, dan Logout.

3. Hari/tanggal: pada bagian ini menujukkan hari serta tanggal saat kita sedang mengakses
aplikasi SISPRAN.

4. Header: bagian ini menunjukan Unit Kerja.

5. Isi Area: bagian ini merupakan area utama yang berisi pengumuman.

6. Side Area: pada bagian ini menampilkan info-info berupa waktu pengisian RI (RKA 2019),
Link Web, Download, Support Assisten, Laporkan Error Aplikasi, dan Arsip Berita.
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PENERIMAAN

Penerimaan merupakan function di SISPRAN yang digunakan untuk menyimpan data
penerimaan di lingkungan Institut Teknologi Bandung.

Alur penerimaan unit kerja antara lain:

1. Menunggu dibukanya jadwal penginputan rencana penerimaan oleh Direktorat
Perencanaan.

2. Setelah jadwal rencana penerimaan dibuka, cek terlebih dahulu master tarif di menu
penerimaan = master tarif sebelum menambahkan rencana sumber penerimaan.

3. lJika data master tarif ada, maka unit kerja dapat melakukan input rencana penerimaan
di menu rencana sumber penerimaan.

4. Jika data master tarif tidak ada, maka unit kerja mengajukan surat usulan SK tarif ke
tim WRURK untuk di verifikasi usulan SK tarif tersebut.

5. Apabila usulanSK tarif tidak disetujui, maka akan dikembalikan ke unit kerja terkait.
Jika usulan SK tarif disetujui, maka Subdit program dan anggaran akan menginputkan
data SK tarif.

Menu penerimaan terbagi menjadi 2 modul yaitu:

2.1 Master Tarif
Berikut ini langkah-langkah untuk melihat master tarif SK yang telah didaftarkan, antara lain:

1. Pilih tahun terlebih dahulu seperti gambar di bawah ini.

o

Gambar 2.1 Pilih Tahun

2. Setelah pilih tahun, pilih menu Penerimaan = Master Tarif
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® Rencana Sumber Penerimaan Waktu Pengisian RI (RKA 2019)

Selamat Datang Direktorat Perencanaan

Pengumuman :

1. Penginputan Data Dilakukan Untuk Tahun 2019.
2. Manual SISPRAN Download

Jenar D yangoeum e8 I ——|
Nama Unit Kerja Pegawai Barang Jasa Modal Total + SIPPM
N + REMUNERASI
« Direktorat Perencanaan 0 3 2 o 10 + DITKEU
© SISPRAN | 0 k3 2 o 10 + LOGISTIK

» Google Chrome

’

Gambar 2.2 Menu Master Tarif
3. Setelah menu master tarif dipilih, maka akan muncul tampilan seperti gambar di bawah
ini.

[ 2016 ) 207 ) 2013 ) 2019 ) 2020 J
Tom e e Tiretp Tt it
[Masukan keta kunci pencarian disini | (| Fiter || Cari || clear)
Direktorat Pendidikan os tarf bpp mahssiswa 7,000,000
Direktorat Perencanaan 8PP 123 MHS 1.500.000 v
Direorat Perencanaan 8PP 2 MHS 2000000 v
Diektorat Perencanaan 8PP3 MHS 500,000 2,000,000 v
Direktorat Perencanaan Pendaftaran Anggota Fitness Orang 40,000 75000 5
Direktorat Perencanazn Penyewaan Lapangan Basket Paket 50,000 v
Direktorat Perencanaan Penyewaan Lapangan Futsal Falet 50,000 75000 5
Direktorat Perencanaan Tiket Kolam Renang Umum Tiket 20,000 2
Direktorat Perencanazn seun tes bulan 500,000 v

h Drag ke kanan untuk
< I melihat data secara L3

‘}G) [ ———— ~f lengkap

%

Gambar 2.3 Halaman Master Tarif

4. Pada halaman master tarif klik (B) * untuk mendownload master tarif dalam bentuk file
excel

2.2 Rencana Sumber Penerimaan
Berikut ini langkah-langkah untuk melakukan transaksi pada menu rencana sumber
penerimaan, antara lain:

2.2.1 Menambahkan Data Rencana Sumber Penerimaan
Berikut ini langkah-langkah untuk menambahkan data rencana sumber penerimaan, antara
lain:
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1. Pilih menu Penerimaan = Rencana Sumber Penerimaan

Penerimaan

® Master Tarif

| ® Rencana Sumber Penerimaan | Waktu Pengisian RI (RKA 2019)

Selamat Datang Direktorat Perencanaan
Pengumuman :
1. Penginputan Data Dilakukan Untuk Tahun 2019. “
2. Manual SISPRAN Download

+ SISPRANII

Nama Unit Kerja Pegawai Barang Jasa Modal Total + SIPPM

" & REMUNERASI
« Direktorat Perencanaan 0 3 2 o 10 + DITKEU
© SISPRAN | 0 2 2 o 10 & LOGISTIK

« Google Chrome

.

Gambar 2.4 Menu Rencana Sumber Penerimaan

2. Setelah memilih menu rencana sumber penerimaan, maka akan muncul tampilan seperti
gambar di bawah ini.

% @i FE o @ VB [VEES © - &
‘ Masukan kata kunci pencarian disini ‘
Total
< >
&

Gambar 2.5 Halaman Rencana Penerimaan

3. Untuk menambahkan rencana penerimaan, tekan maka akan muncul tampilan
seperti gambar di bawah ini.
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2016 2017 2018 2019 2020

Form Tambah Rencana Penerimaan

Jenis Tarif *

Sumber Penerimaan *

Pilih

Keterangan

Normal text ~ Bold talic Underline

Gambar 2.6 Halaman Tambah Rencana Penerimaan

4. Pilih jenis tariff terlebih dahulu. Jika jenis tariff yang dipilih Non Tarif, maka tampilan
halaman menjadi seperti gambar di bawah ini.
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Form Tambah Rencana Penerimaan

Gambar 2.7 Form Tambah Rencana Penerimaan Jenis Tarif Non Tarif

5. Setelah memilih jenis tariff non tariff, isi atau pilih kolom yang bertanda bintang (*) karna
wajib diisi tidak boleh kosong.

6. Pilih sumber penerimaan yang tampil di sistem diperuntukan untuk unit kerja yang
bersangkutan.

7. lsi kolom strata dan angkatan jika diperlukan.

8. Pilih semester, semester terdiri dari semester 1 dan semester 2.

9. Kemudian isi kolon nama tariff, satuan dan tariff.

10. Untuk pengisian volume/quantity, tidak boleh dalam bentuk decimal.

11. Jika memilih jenis tariff BPP, maka tampilan halaman akan menjadi seperti gambar di
bawah ini.
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Form Tambah Rencana Penerimaan

o]
o

Gambar 2.8 Form Tambah Rencana Penerimaan Jenis Tarif BPP

12. Pilih sumber penerimaan dan uraian SK yang tampil di sistem diperuntukan untuk unit

kerja yang bersangkutan.

13. Setelah sumber penerimaan dan uraian SK dipilih, maka akan muncul tampilan seperti

gambar di bawah ini.
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Form Tambah Rencana Penerimaan

BPP Credit Earing Program Internasional Tingkat Sarjana

Keterangan

Gambar 2.9 Halaman Form Tambah Rencana Penerimaan BPP

14. Kolom strata, keterangan uraian SK dan Strata Uraian SK akan secara otomatis terblok
ketika memilih jenis tariff BPP.

15. Jika sumber penerimaan yang dipilih semester pendek, maka kolom semester secara
otomatis akan terblok.

16. Isi kolom angkatan dan keterangan jika diperlukan.

17. Kolom satuan dan tariff tetap secara otomatis terisi berdasarkan master tariff yang sudah
terdaftar.

User Manual Book SISPRAN Penerimaan — Level Unit kerja 2019 n



18. Kemudian isi kolom volume/quantity. Kolom volume/quantity tidak bisa diinputkan

angka decimal.

19. Jika memilih jenis tariff Sewa atau Layanan, maka tampilan halaman akan menjadi seperti
gambar di bawah ini.

2016 207 2ma J 209 2020

Form Tambah Rencana Penerimaan

Jenis Tarif *

Sewa

Sumber Penerimaan *

Uraian SK *

Keterangan Uraian SK

Keterangan

Gambar 2.10 Form Tambah Rencana Penerimaan Jenis Tarif Sewa atau Layanan

20. Pilih sumber penerimaan yang tampil di sistem diperuntukan untuk unit kerja yang

bersangkutan.

21. Kolom keterangan uraian SK akan secara otomatis terblok ketika memilih jenis tariff sewa

atau layanan.

22. Pilih uraian SK yang tampil di sistem berdasarkan jenis tariff yang dipilih dan diperuntukan
untuk unit kerja yang bersangkutan.

23. Setelah memilih uraian SK, maka akan muncul tampilan seperti gambar di bawah ini.
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Form Tambah Rencana Penerimaan

Jenis Tarif *

Sewa

Sumber Penerimaan *

AUXILIARY BUSINESS UKP

Uraian SK *

Penyewaan Lapangan Sepakbola 08:00-10:00 Hari Libur

Keterangan Uraian SK

Satuan *

Tarif Tetap

me/Quantity *

o
E

Keterangan

Gambar 2.11 Form Tambah Rencana Penerimaan Jenis Sewa
24. Kolom keterang uraian SK, satuan dan tariff tetap telah terisi secara otomatis.

25. Isi kolom volume/quantity.

26. Untuk kolom yang ada tanda bintang (*) maka wajib diisi. Jika tidak diisi dan kemudian

menekan tombol

, maka akan muncul dialog konfirmasi seperti gambar di bawah
ini.
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Konfirmasi

kolom nama tidak boleh kosong.

Tutup

Gambar 2.12 Dialog Konfirmasi

27. Setelah seluruh kolom diisi, tekan maka akan muncul dialog seperti gambar di
bawabh ini.

sispran.itb.ac.id says

data berhasil ditambah.

Gambar 2.13 Konfirmasi Simpan Data

28. Klik (B) OK. Data yang ditambahkan akan tampil pada halaman rencana penerimaan
seperti pada gambar di bawah ini.

EEDETIETRETTD
& CE CE 9 [CE [ [“EE [ o
[Masukan kata kunci pencarian disin | Fiter || Cai || Clear

KERMA UKP LAINNYA tanda terima parkir november 2018 Unit Pelaksana Teknis Olahraga Non Tarif Draft
KERMA UKP LAINNYA rekap kunjungan dan DP gallery november 2018 Unit Pelaksana Teknis Olahraga Non Tarif Draft
AUXILIARY UPT Tiket Kolam Renang (Sekolsh) Unit Pelaksana Teknis Olahraga Layanan Draft
AUXILIARY UPT Tiket Fitness {Umum) Unit Pelaksana Teknis Olahraga Layanan Draft
AUXILIARY UPT Penitipan,/Barang Loker Unit Pelaksana Teknis Olahraga Layanan Draft
AUXILIARY UPT Tiket Kolam Renang Umum (Hari Biasa) Unit Pelaksana Teknis Olahraga Layanan Draft
AUXILIARY UPT Tiket Trek Atletic Umum Unit Pelaksana Teknis Olahraga Layanan Draft
AUXILIARY BUSINESS UKP  Penyewaan Lapangan Futsal Lap ab dan ¢ 10:00-12:00 | Unit Pelaksana Teknis Olahraga Sewa Draft
AUXILIARY BUSINESS UKP Penyewaan Lapangan Bola Basket Bola Vol dan Tenis | Unit Pelaksana Teknis Olahraga Sewa Draft

06:00-08:00
AUXILIARY BUSINESS UKP Penyewaan Lapangan Bola Basket Bola Vol dan Tenis | Unit Pelaksana Teknis Olahraga Sewa Draft

06:00-08:00
AUXILIARY BUSINESS UKP Penyewaan Lapangan Futsal Lap a.b dan ¢ 06:00-08:00 Unit Pelaksana Teknis Clahraga Sewa Draft
AUXILIARY BUSINESS UKP ESESE&%EA[)EE (bukan hari pertunjukkan Senin - Minggu) | Unit Pelaksana Teknis Olahraga Sewa Draft

Total
< >
% 3 fambah| hapus| pengajuan
[~

Gambar 2.14 Halaman Rencana Penerimaan Setelah Menambahkan Data
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2.2.2 Mengubah Data Rencana Sumber Penerimaan
Berikut ini langkah-langkah untuk mengubah data rencana sumber penerimaan, antara lain:

1. Untuk mengubah data rencana sumber penerimaan, pilih data terlebih dahulu. Data yang

dipilih ditandai dengan baris data terblok seperti gambar di bawah ini.

T . .
[Masukan ata kunci pencanan dini | Fiter || Cai || Clear
KERMA UKP LAINNYA tanda terima parkir november 2018 Unit Pelaksana Teknis Olahraga Non Tarif Draft
KERMA UKP LAINNYA rekap kunjungan dan DP gallery november 2018 Unit Pelaksana Teknis Olahraga Non Tarf Draft
AUXILIARY UPT Tiket Kolam Renang (Sekolah) Unit Pelaksana Teknis Olahraga Layanan Draft
AUXILIARY UPT Tiket Fitness (Umum) Unit Pelaksana Teknis Olahraga Layanan Draft
AUXILIARY UPT Penitipan,/Barang Loker Unit Pelaksana Teknis Olahraga Layanan Draft
AUXILIARY UPT Tiket Kolam Renang Umum (Hari Biasa) Unit Pelaksana Teknis Olahraga Layanan Draft
AUXILIARY UPT Tiket Trek Atletic Umum Unit Pelaksana Teknis Olahraga Layanan Draft
AUXILIARY BUSINESS UKP | Peryewaan Lapangan Futsal Lap a.b dan ¢ 10:00-12:00 | Unit Pelaksana Teknis Olahraga Sewa Draft
AUXILIARY BUSINESS UKP  Penyewaan Lapangan Bola Basket Bola Voli dan Tenis ' Unit Pelaksana Teknis Olahraga Sewa Draft
06:00-08:00
AUXILIARY BUSINESS UKP  Peryewaan Lapangan Bola Basket Bola Voli dan Tenis  Unit Pelaksana Teknis Olahraga Sewa Draft
06:00-08:00
AUXILIARY BUSINESS UKP  Penyewaan Lapangan Futsal Lap ab dan ¢ 06:00-08:00 ' Unit Pelaksana Teknis Olahraga Sewa Draft
AUXILIARY BUSINESS UKP  Parking area (bukan hari petunjukkan Senin - Minggu) | Unit Pelaksana Teknis Qlahraga Sewa Draft
(SABUGA)
Total
< >
9 = tambah| hapus| pengajuan

Gambar 2.15 Pilih Data Sumber Penerimaan

2. Setelah data dipilih, double klik pada data tersebut maka akan muncul tampilan seperti
gambar di bawah ini.
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Form Ubah Rencana Penerimaan

Gambar 2.16 Halaman Ubah Rencana Penerimaan

3. lJika jenis tariff sewa atau layanan, hanya kolom volume/quantity dan keterangan saja
yang dapat diubah.

4. Jika jenis tariff BPP, kolom yang dapat diubah vyaitu angkatan, semester,
volume/quantity dan keterangan.

5. lJika jenis tariff Non Tarif, kolom yang dapat diubah yaitu nama tariff, satuan, tariff,
volume/quantity dan keterangan.

6. lJika data sudah diubah, tekan maka akan muncul dialog konfirmasi seperti
gambar di bawah ini.

User Manual Book SISPRAN Penerimaan — Level Unit kerja 2019



data berhasil diubah.

Gambar 2.17 Dialog Konfirmasi Data Berhasil Diubah

2.2.3 Menghapus Data Rencana Sumber Penerimaan
Berikut ini langkah-langkah untuk menghapus data rencana sumber penerimaan, antara lain:

1. Untuk menghapus data rencana sumber penerimaan, pilih data terlebih dahulu. Jika data
tidak dipilih terlebih dahulu, maka akan muncul dialog konfirmasi seperti gambar di
bawah ini.

silahkan pilih data yang akan dihapus.

Gambar 2.18 Dialog Konfirmasi Pilih Data yang Akan Dihapus

2. Data yang dipilih ditandai dengan baris data terblok seperti gambra di bawah ini.
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T T
[Masukan ket kunci pancarian disini |
AUXILIARY UPT tes range buat layanan Unit Pelaksana Teknis Olzhraga Layanan Draft
SEMESTERPENDEK  tes range bpp Unit Pelaksana Teknis Olehraga s2 3 2020 8PP Draft
AUXILIARY BUSINESS UK TES SEWA RANGE UPTOR Unit Pelaksana Teknis Olehraga Sews Draft
AUXILIARY UPT Tiket Trek Atletik Umum Unit Pelaksana Teknis Olehraga e Draft
AUXILIARY BUSINESS UKP Unit Pelaksana Teknis Olahraga = Drat
KELAS INTERNASIONAL  TES BEP BUAT UPTOR Unit Pelaksana Teknis Olehraga 51 1 2017 8PP Drah
GAJI PNS tes non tarif Unit Pelaksana Teknis Olzhraga Non Tanf Draft
Total
< >
Y

Gambar 2.19 Pilih Data Rencana Sumber Penerimaan

3. Setelah data dipilih, tekan maka akan muncul dialog konfirmasi seperti gambar di
bawabh ini.

Hapus Penyewaan Lapangan Futsal Lap a,b dan ¢ 10:00-12:00

Hapus ] Batal

Gambar 2.20 Dialog Konfirmasi Hapus Data Rencana Sumber Penerimaan

4. Tekan i maka akan muncul tampilan seperti gambar di bawah ini.
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data berhasil dihapus.

Gambar 2.21 Dialog Konfirmasi Data Berhasil Dihapus

5. lJika status data rencana sumber penerimaan sudah Final, maka data tidak dapat dihapus
dan akan muncul dialog pemberitahuan seperti gambar di bawah ini.

data tidak bisa diedit karena status penerimaan sudah final.

Gambar 2.22 Dialog Data Tidak Bisa Dihapus Karena Status Penerimaan Sudah Final

2.2.4 Pengajuan Rencana Sumber Penerimaan
Berikut ini langkah-langkah untuk melakukan pengajuan rencana sumber penerimaan, antara
lain:

1. Setelah menambahkan rencana sumber penerimaan, maka langkah selanjutnya menekan

engajuan . . . ..
tombol , maka akan muncul tampilan seperti gambar di bawah ini.

2017 2018 2019 2020
Urafan Sumber Penerimaar ©

LYo LA i}

Ajukan Batal
y

Gambar 2.23 Dialog Konfirmasi Pengajuan Rencana Penerimaan
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2. lJika sudah yakin dengan data yang akan diajukan dan tidak ada perubahan lagi, tekan
tombol , maka akan muncul tampilan seperti gambar di bawah ini kemudian

tekan n .

sispran.itb.ac.id says

data berhasil digjukan

Gambar 2.24 Dialog Konfirmasi Data Berhasil Diajukan

3. Setelah menekan n , akan muncul dialog seperti gambar di bawah ini.

sispran.itb.ac.id says

Froses Rencana Penerimaan Sedang Ditutup.

Gambar 2.25 Dialog Proses Rencana Penerimaan Sedang Dittup

4. Maka halaman rencana penerimaan secara otomatis sedang ditutup seperti gambar di
bawah ini.
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EIDETSETSETS
|| Proses Rencana Penerimaan Sedang Ditutup. ||
Grefon Somber Penerimea* Rams Uritker Totrats— *[semester—*Anghatan—* [atul e Tari—[Seatis ]
[Masulan kata kungi pancarian disini
KEAMAUKP LAINNYA  tands terima parkir november 2018 Unit Pelzksana Teknis Olahraga Non Tarif Dreh
KEAMAUKP LAINNYA  rekap kunjungan dan OP gallery november 2018 Unit Pelaksana Teknis Olshraga Non Tarif Draft
AUXILIARY UPT Tiket Kolam Renang (Sekolzh) Unit Pelaksana Teknis Olshraga Layanan Drat
AUXILIARY UPT Tiket Fitness (Umum) Unit Pelaksana Teknis Olahraga Layanan Draft
AUXILIARY UPT PenitipaniBarang Loker Unit Pelaksana Teknis Olahraga Leyanzn Dreft
AUXILIARY UPT Tiket Kolam Renang Umum (Hari Biase) Unit Pelaksana Teknis Olahraga Leyanzn Dreft
AUXILIARY UPT Tiket Trek Atetk Umum Unit Pelaksana Teknis Olahraga Leyanzn Dret
AUXILIARY BUSINESS UKP  Penyewaan Lapangen Futsel Lap ab dan 10:00- | Unit Pelaksana Teknis Olahraga Sewa Dreht
12:00
AUXILIARY BUSINESS UKP  Penyewaan Lapangan Bola Basket,Bola Veli dan Unit Pelaksana Teknis Olahraga Sewa Draft
Tenis 06:00-08:00
AUXILIARY BUSINESS UKP  Penyewaan Lapangan Bola Basket,Bola Veli dan Unit Pelaksana Teknis Olahraga Sewa Draft
Tenis 06:00-08:00
AUXILIARY BUSINESS UKP  Penyewazn Lapangan Futsal Lap ab dan 0 06:00- | Unit Pelaksana Teknis Olahraga Sewa Dret
08:00
AUXILIARY BUSINESS UKP  Parking area (bukan hari pertunjukkan Senin - Minggu) | Unit Pelaksana Teknis Olahraga Sewa Draft
(SABUGA)
Total
<
$o x

Gambar 2.26 Halaman Proses Rencana Penerimaan Sedang Ditutup

2.2.5 Menarik Data Excel Rencana Sumber Penerimaan

Berikut ini langkah-langkah untuk menarik data excel rencana sumber penerimaan, antara
lain:

1. Untuk menarik seluruh data rencana sumber penerimaan menjadi file excel, tekan
maka akan muncul tampilan seperti gambar di bawah ini.
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S e e e %]

id Count i
id_sispran
Tahun

Sumber Penerimaan

Uraian Sumber Penenmazn|

Uraian Penenmaan

%

MNama Unitkerna
Strata
Semester
Anghatan
Satwan

Jumlah

Tarf

Total

[CN CUR U E Y CU CV CU CU

Katerangan

Jenis Tanf
Status Hide

F &

Status

%

Export optons
File format B

Export all rows [unfiltered) [

| oK |[Hideal || cancal |

Gambar 2.27 Kolom Yang Akan Diexport

2. Setelah memilih kolom yang akan diexport dan menekan tombol , maka akan
muncul tampilan seperti gambar di bawah ini.
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Uraian Sumber Penerimaa 5 |Uraian Penerimaan

Opening DataRencanaSumberPenerimaanSispranUnitKerja_UPT Olahrag... |

You have chosen to open:

@ ...rimaanSispranUnitKerja_UPT Olahraga_tahunAnggaran2019.xls

which is: Microsoft Excel 97-2003 Worksheet
from: http://sispran.itb.ac.id

What should Firefox do with this file?
) Openwith | Microsoft Excel (default) w

(®):Save File

[ | Do this autematically for files like this from now on.

QK Cancel

Gambar 2.28 File Hasil Export Data Rencana Sumber Penerimaan Unit Kerja

2.2.6 Pencarian Data Rencana Sumber Penerimaan
Berikut ini langkah-langkah untuk melakukan pencarian data rencana sumber penerimaan,
antara lain:

1. Untuk melakukan pencarian data, masukan kata kunci pencarian pada kolom yang sudah
disediakan seperti gambar di bawah ini.
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Ursan Sumber Penerimas

; ©: [T [T <) =

1
|[Masukan kata kunci pencarian disini

KERMA UKP LAINNYA =nda terima parkir november 2018 Unit Pelzkszna Teknis Olahraga Mon Tarif Draft
KERMA UKP LAINNYA rekap kunjungan dan DP gallery november 2018 Unit Pelzksana Teknis Olahraga Mon Tarif Draft
AUXILIARY UPT Tiket Kalzm Renang (Sekolah) Unit Pelaksana Teknis Olahraga Layanan Draft
AUXILIARY UPT Tiket Fitness (Umum) Unit Pelaksana Teknis Olahraga Layanan Draft
AUXILIARY UPT Penitpan/Barang Laker Unit Pelaksana Teknis Olahraga Layanan Draft
AUXILIARY UPT Tiket Kolam Renang Umum (Hari Bizsa) Unit Pelzkszna Teknis Olahraga Lzyanan Draft
AUXILIARY UPT Tiket Trak Adetik Umum Unit Pelzkszna Teknis Olahraga Lzyanan Draft
AUXILIARY BUSINESS UKP Penyewaan Lapangan Futsal Lap a.b dan e 10:00- Unit Pelzkszna Teknis Olahraga Sewa Draft
12:00
AUXILIARY BUSINESS UKP  Penyewsan Lapangan Bels Basket,Bala Vol dan Unit Pelzksana Teknis Olahraga Sew Oreft
Taniz 05:00-08:00
AUXILIARY BUSINESS UKP  Penyewsan Lagangan Bels Basket,Bala Vol dan Unit Pelzksana Teknis Olahrags Sewa Oreft
Tenis 05:00-08-00
AUXILIARY BUSINESS UKP  Penveusan Lapangan Fusal Lap ab dan 0 0500- | Unit Pelsksara Teknis Okshraga Sewa Draft
AUXILIARY BUSINESS UKP  Parking area (bukan hari pertunjukican Senin - Minggu) Unit Pelsksana Teknis Olahraga Sewa Drsft
(SABUGA)
Toal

2. Contoh kata kunci yang ingin dicari ‘Tiket’, kemudian tekan tombol
muncul tampilan seperti gambar di bawah ini.

Gambar 2.29 Kolom Pencarian Data Rencana Sumber Penerimaan

EIDETSETDEDD

Cari

maka akan

Ui S Peneris Wama Ut ”

=
KERMA UKP LAINNYA tanda terima parkir novamber 2018 Unit Pelaksana Teknis Dlahraga Non Tarif Draft
KERMA UKP LAINNYA rekap kunjungan dan DP gallery november 2018 Unit Pelaksana Teknis Olahraga Non Tarif Draft
AUXILIARY UPT Tiket Kolam Renang (Sekolzh) Unit Pelaksana Teknis Olahraga Layanan Draft
AUXILIARY UPT Tiket Fitness (Umum) Unit Pelaksana Teknis Dlahraga Layanan Draft
AUXILIARY UPT Penitipan/Barang Loker Unit Pelzksana Teknis Dlahraga Layanan Draft
AUXILIARY UPT Tiket Kolam Renang Umum (Hari Biasa) Unit Pelaksana Teknis Olahraga Layanan Draft
AUXILIARY UPT Tiket Trek Atetik Umum Unit Pelzksana Teknis Dlahraga Layanan Draft
AUXILIARY BUSINESS UKP  Penyewaan Lapangan Futsal Lapab danc 10.00- | Unit Pelzksana Teknis Olahraga Sewa Draft
12:00
AUXILIARY BUSINESS UKP  Penyewaan Lapangan Bola Baskat,Bola Voli dan Unit Pelaksana Teknis Olahraga Sewa Draft
Tenis 06.00-08:00
AUXILIARY BUSINESS UKP  Penyewaan Lapangan Bola Basket ol Voli dan Unit Pelaksana Teknis Dlahraga Sewa Draft
Tenis 06:00-08:00
AUXILIARY BUSINESS UKP  Penyewaan Lapangan Futsal Lapab dan ¢ 06:00- | Unit Pelaksana Teknis Olahraga Sewa Draft
08.00
AUXILIARY BUSINESS UKP  Parking area (bukan hari pertunjukican Senin - Minggu) | Unit Pelzksana Teknis Olahraga Sewa Draft
(SABUGA)
Total

Gambar 2.30 Hasil Pencarian Data Rencana Sumber Penerimaan Berdasarkan Baris Data

3. Tekan tombol
secara grup, maka akan muncul tampilan seperti gambar di bawah ini.

Fitter

untuk melakukan pencarian berdasarkan kata kunci yang sama
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Ut Sarier v Ut et~ Nar Uit it Semester— et [Satl e Fart— St
[ B
AUXILIARY UPT Tiket Kolam Ranang (Sekolzh) Unit Pelzksanz Teknis Olahrags Layanan Draft
AUXILIARY UPT Tiket Fitness (Umum) Unit Pelzksanz Teknis Olahrags Layanan Draft
AUXILIARY UPT Tiket Kolam Renang Umum (Han Biasa) Unit Pelaksana Teknis Olahraga Layanan Draft
AUXILIARY UPT Tiket Trek Adetik Umum Unit Pelzksana Teknis Olahraga Layanan Draft

Totzl

EE

Gambar 2.31 Hasil Pencarian Data Rencana Sumber Penerimaan Berdasarkan Grup

4. Untuk menghapus kata kunci pencarian, tekan tombol Cear | maka tampilan akan
kembali seperti halaman awal.
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USER

Berikut ini langkah-langkah untuk mengganti password antara lain:

1. Pilih menu User = Ganti Password

R e i

® Ganti Password

Selamat Datang Direktorat Perencanaan

Pengumuman :
1. Penginputan Data Dilakukan Untuk Tahun 2019.
2. Manual SISPRAN Download
« SISPRAN II
Daftar Rl yang belum FRA
o « SISPRAN HUTANG
Nama Unit Kerja Pegawai EBarang Jasa Modal Total « SIPPM
e P P s 2 2 * REMUNERASI
« Direktorat Perencanaan « DITKEU
o SISPRAN | 0 0 1 2 3 * LOGIETIR

= Google Chrome

6 Support Asisten

Gambar 3.1 Menu Ganti Password

2. Setelah memilih menu ganti password, maka akan muncul tampilan seperti gambar di
bawabh ini.

‘Unit Kerja Direktorat Perencanaan

Nama User Password

dperencanaan 464b199214 ObSecf3d7b40

+ Edit Password View 1-10of 1

Gambar 3.2 Halaman Ganti Password

3. Untuk mengubah atau mengganti password, pilih data terlebih dahulu. Data yang dipilih
ditandai dengan baris data berwarna kuning seperti gambar di bawah ini.

Unit Kerja Direktorat Perencanaan (-]
Nama User Password
dperencanaan 464b19921 b40
.~ Edit Password View 1 -1 of 1
Gambar 3.3 Pilih Data User
R # Edit Password . . .
4. Setelah data dipilih, tekan , maka tampilan halaman seperti gambar di

bawah ini.
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Unit Kerja Direktorat Perencanaan

Edit Password

Nama User
dperencanaan|

Password

£ >

@ Submit % Close

A

Gambar 3.4 Ubah Password User

5. Setelah melakukan ubah password, tekan "

untuk menyimpan perubahan data
tersebut.
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LOGOUT

Untuk mengakhiri kegiatan paka aplikasi SISPRAN, klik menu Logout seperti gambar di bawah
ini.

m

EDETRETRETRETD

Selamat Datang Direktorat Perencanaan

N 1T

Pengumuman :
1. Penginputan Data Dilakukan Untuk Tahun 2019. “
2. Manual SISPRAN Download
e o yangpewm s 7
Nama Unit Kerja Pegawai Barang Jasa Modal Total
- Direktorat Perencanaan 0 o 1 2 3
© SISPRAN | 0 0 1 2 3

Gambar 4.1 Menu Logout

Setelah diklik, maka secara otomatis anda akan diarahkan kembali ke halaman utama (Login)
seperti gambar di bawah ini.

o dlN 2.

S
'&EQ DIREKTORAT PERENCANAAN

e=i=® |NSTITUT TEKNOLOGI BANDUNG

SISPRAMN ITB LOGIN

Mama

Password
LOGIN

® Direktorat Perencanaan IME

Gambar 4.2 Halaman Login
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