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MF 

1 PENDAHULUAN 

 

Untuk masuk ke dalam aplikasi SISPRAN Kerjasama diperlukan beberapa tahap yang harus 

dilakukan: 

1. Sebelum memasuki halaman SISPRAN Kerjasama, unit diharuskan melakukan login 

terlebih dahulu dengan akun ITB (SSO). 

2. Ketikan alamat url https://gb94611469a277d-sispran.adb.ap-singapore-

1.oraclecloudapps.com/ords/r/development/siskerpan  pada baris alamat (address bar). 

 

Gambar 1.1 Address Bar url SISPRAN Kerjasama 

3. Tekan tombol Enter, maka secara otomatis anda akan diarahkan ke halaman Utama.  

 

Gambar 1.2 Halaman Utama Maker 

 

https://gb94611469a277d-sispran.adb.ap-singapore-1.oraclecloudapps.com/ords/r/development/siskerpan
https://gb94611469a277d-sispran.adb.ap-singapore-1.oraclecloudapps.com/ords/r/development/siskerpan
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2 MAKER/ SEKRETARIAT UNIT KERJA 

 

Berikut ini langkah-langkah sebagai maker atau sekretariat unit kerja, antara lain: 

2.1 Penugasan Kerma 

Berikut ini langkah-langkah untuk pengelolaan penugasan kerma, antara lain: 

1. Klik navigasi  lalu pilih Penugasan Kerma. 

 

Gambar 2.1 Menu Penugasan Kerma 

2. Untuk menambahkan penugasan kerma, tekan tombol , maka akan muncul form 

kerma AR Penelitian seperti gambar di bawah ini. 
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Gambar 2.2 Form Kerma AR Penelitian 

3. Lalu pilih Kode file, User AR dan User Peneliti yang akan ditambahkan kemudian tekan 

tombol create, maka pada halaman penugasan kerma akan seperti gambar di bawah ini. 

 

Gambar 2.3 Tambah Penugasan Kerma 
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4. Jika ingkin menghapus daftar penugasan kerma, ceklis pada baris data yang akan 

dihapus kemudian tekan  , maka akan muncul dialog konfirmasi seperti gambar di 

bawah ini. 

 

Gambar 2.4 Dialog Konfirmasi Hapus 

5. Tekan tombol  untuk memastikan menghapus data tersebut, maka pada 

halaman penugasan kerma akan berkurang datanya. 

2.2 Rencana Kerja Kerma 

Berikut ini langkah-langkah untuk melihat rencana kerja kerma, antara lain: 

1. Klik navigasi  lalu pilih Rencana Kerja Kerma. 

 

Gambar 2.5 Menu Rencana Kerja Kerma 

2. Maka akan muncul tampilan seperti gambar di bawah ini. 
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Gambar 2.6 Halaman Rencana Kerja Kerma 

3. Rencana kerja kerma akan secara otomatis muncul jika usulan PAGU yang sudah diajukan 

disetujui oleh WR. 

2.3 RAB Kerma 

Berikut ini langkah-langkah untuk melihat RAB kerma, antara lain: 

1. Klik navigasi  lalu pilih RAB Kerma. 

 

Gambar 2.7 Menu RAB Kerma 

2. Maka akan muncul tampilan seperti gambar di bawah ini. 
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Gambar 2.8 Menu RAB Kerma 

3. Data RAB kerma akan otomatis muncul, jika usulan pagu yang diajukan oleh unit sudah 

disetujui oleh WR. 

2.4 RI Kerma 

Berikut ini langkah-langkah untuk melihat RI kerma, antara lain: 

1. Klik navigasi  lalu pilih RI Kerma. 

 

Gambar 2.9 Menu RI Kerma 
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2. Maka akan muncul tampilan seperti gambar di bawah ini. 

 

Gambar 2.10 Halman RI Kerma 

3. Data RI kerma akan otomatis muncul, jika usulan RI yang diajukan oleh unit sudah 

disetujui oleh Direktur. 

2.5 Report RKA, RI, Invoice Kerma 

Berikut ini langkha-langkah untuk melihat report RKA, RI, Invoice kerma, antara lain: 

1. Klik navigasi  lalu pilih Rencana Kerja Kerma. 
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Gambar 2.11 Menu Report RKA, RI, Invoice Kerma (Maker) 

2. Maka akan muncul tampilan seperti gambar di bawah ini. 

 

Gambar 2.12 Halaman Report RKA, RI, Invoice Kerma (Maker) 
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3 LOGOUT 

 

Untuk keluar dari aplikasi SISPRAN Kerma, diperlukan beberapa tahap yang harus dilakukan: 

1. Klik Icon display user seperti gambar di bawah ini. 

 

Gambar 3.1 Icon Display Picture 

2. Pilih Sign Out untuk keluar dari aplikasi, maka akan diarahkan ke halaman login. 

 

Gambar 3.2 Menu Sign Out 


