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MF 

1 PENDAHULUAN 

 

Untuk masuk ke dalam aplikasi SISPRAN Kerjasama diperlukan beberapa tahap yang harus 

dilakukan: 

1. Sebelum memasuki halaman SISPRAN Kerjasama, unit diharuskan melakukan login 

terlebih dahulu dengan akun ITB (SSO). 

2. Ketikan alamat url https://gb94611469a277d-sispran.adb.ap-singapore-

1.oraclecloudapps.com/ords/r/development/siskerpan  pada baris alamat (address bar). 

 

Gambar 1.1 Address Bar url SISPRAN Kerjasama 

3. Tekan tombol Enter, maka secara otomatis anda akan diarahkan ke halaman Utama.  

 

Gambar 1.2 Halaman Utama Pimpinan Unit 

 

https://gb94611469a277d-sispran.adb.ap-singapore-1.oraclecloudapps.com/ords/r/development/siskerpan
https://gb94611469a277d-sispran.adb.ap-singapore-1.oraclecloudapps.com/ords/r/development/siskerpan


 
 

 

2 Buku Petunjuk SISPRAN KERMA 2023 

2 PIMPIAN UNIT 

 

2.1 Usulan PAGU 

Berikut ini langkah-langkah untuk approve usulan PAGU, antara lain: 

1. Klik navigasi  lalu pilih Approve Kerma → Usulan PAGU. 

 

Gambar 2.1 Menu Usulan PAGU (Pimpinan Unit) 

2. Setelah memilih menu usulan pagu, maka akan muncul tampilan seperti gambar di bawah 

ini. 

 

Gambar 2.2 Halaman Approve Usulan PAGU (Pimpinan Unit) 
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3. Untuk melihat detail usulan pagu dari setiap kode file, tekan  maka akan muncul 

tampilan seperti gambar di bawah ini. 

 

Gambar 2.3 Detail Usulan PAGU (pimpinan Unit) 

4. Untuk menyetujui usulan pagu unit kerja, ceklis data terlebih dahulu kemudian 

tekan  maka akan muncul notifikasi di pojok kanan atas bahwa nomor usulan 

berhasil di approve. 
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Gambar 2.4 Daftar Usulan PAGU Belum Diverifikasi (Pimpinan Unit) 

5. Jika usulan tidak disetujui, pilih data terlebih dahulu dengan ceklis baris data kemudian 

tekan  maka pada kolom status akan menjadi reject dan di kolom App Pim 

menjadi simbol X. 

 

Gambar 2.5 Usula PAGU Ditolak 

6. Jika ada usulan pagu dengan status yang reject, maka bisa dilihat komentarnya dengan 

cara tekan  lalu dibagian bawah ada kolom komentar. 
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2.2 RI 

Berikut ini langkah-langkah untuk approve rencana implementasi (RI), antara lain: 

1. Klik navigasi  lalu pilih Approve Kerma → RI. 

 

Gambar 2.6 Menu RI (Pimpinan Unit) 

2. Setelah memilih menu RI, maka akan muncul tampilan seperti gambar di bawah ini. 

 

Gambar 2.7 Halaman Rencana Implementasi (Pimpinan Unit) 

3. Untuk melihat detail usulan RI dari setiap kode file, tekan  maka akan muncul 

tampilan seperti gambar di bawah ini. 
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Gambar 2.8 Detail Usulan RI (pimpinan Unit) 

4. Untuk menyetujui usulan RI unit kerja, ceklis data terlebih dahulu kemudian tekan 

 maka akan muncul notifikasi di pojok kanan atas bahwa nomor usulan berhasil 

di approve dan pada kolom App Pim menjadi ceklis. 

 

Gambar 2.9 Usulan Rencana Implementasi Disetujui (Pimpinan Unit) 
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5. Jika usulan tidak disetujui, pilih data terlebih dahulu dengan ceklis baris data kemudian 

tekan  maka pada kolom status akan menjadi reject dan di kolom App Pim 

menjadi simbol X. 

 

Gambar 2.10 Usulan Rencana Implementasi Ditolak (Pimpinan Unit) 

6. Jika ada usulan dengan status yang reject, maka bisa ditambahkan dan dilihat 

komentarnya dengan cara tekan  lalu dibagian bawah ada kolom komentar. 

 

Gambar 2.11 Komentar Penolakan 
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2.3 Belanja Pegawai/KJP 

Berikut ini langkah-langkah untuk approve belanja pegawai/KJP, antara lain: 

1. Klik navigasi  lalu pilih Approve Kerma → Belanja Pegawai/KJP. 

 

Gambar 2.12 Menu Belanja Pegawai/KJP 

2. Maka akan muncul tampilan seperti gambar di bawah ini. 

 

Gambar 2.13 Halaman Approve Belanja Pegawai/KJP  
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3. Untuk menyetujui belanja pegawai/kjp, ceklis data terlebih dahulu kemudian tekan 

 maka akan muncul notifikasi di pojok kanan atas bahwa nomor usulan berhasil 

di approve dan pada kolom app pim menjadi ceklis. 

 

Gambar 2.14 Belanja Pegawai/KJP Berhasil Di Approve 

4. Jika belanja pegawai/kjp tidak disetujui, pilih data terlebih dahulu dengan ceklis baris 

data kemudian tekan  maka pada kolom status akan menjadi reject dan di kolom 

App Pim menjadi simbol X. 
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2.4 Revisi RAB 

Berikut ini langkah-langkah untuk approve Revisi RAB, antara lain: 

1. Klik navigasi  lalu pilih Approve Kerma → Revisi RAB. 

 

Gambar 2.15 Menu Revisi RAB (Pimpinan Unit) 

2. Setelah memilih menu revisi RAB, maka akan muncul tampilan seperti gambar di bawah 

ini. 

 

Gambar 2.16 Halaman Approve Revisi RAB (Pimpinan Unit) 
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3. Untuk melihat detail usulan revisi RAB dari setiap kode file, tekan  maka akan 

muncul tampilan seperti gambar di bawah ini. 

 

Gambar 2.17 Detail Revisi RAB (pimpinan Unit) 

4. Untuk menyetujui revisi RAB unit kerja, ceklis data terlebih dahulu kemudian tekan 

 maka akan muncul notifikasi di pojok kanan atas bahwa nomor usulan berhasil 

di approve dan pada kolom App Pim menjadi ceklis. 
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Gambar 2.18 Revisi RAB Disetujui (Pimpinan Unit) 

5. Jika usulan tidak disetujui, pilih data terlebih dahulu dengan ceklis baris data kemudian 

tekan  maka pada kolom status akan menjadi reject dan di kolom App Pim 

menjadi simbol X. 

6. Jika ada usulan dengan status yang reject, maka bisa ditambahkan dan dilihat 

komentarnya dengan cara tekan  lalu dibagian bawah ada kolom komentar. 

2.5 Revisi RI 

Berikut ini langkah-langkah untuk approve revisi rencana implementasi (RI), antara lain: 

1. Klik navigasi  lalu pilih Approve Kerma → Revisi RI. 



 
 

 

13 Buku Petunjuk SISPRAN KERMA 2023 

 

Gambar 2.19 Menu Revisi RI 

2. Setelah memilih menu revisi RI, maka akan muncul tampilan seperti gambar di bawah ini. 

 

Gambar 2.20 Halaman Approve Revisi RI (Pimpinan Unit) 

3. Untuk melihat detail usulan revisi RI dari setiap kode file, tekan  maka akan 

muncul tampilan seperti gambar di bawah ini. 
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Gambar 2.21 Detail Revisi RI (pimpinan Unit) 

4. Untuk menyetujui revisi RI unit kerja, ceklis data terlebih dahulu kemudian tekan 

 maka akan muncul notifikasi di pojok kanan atas bahwa nomor usulan berhasil 

di approve dan pada kolom App Pim menjadi ceklis. 

 

Gambar 2.22 Revisi RI Disetujui (Pimpinan Unit) 
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5. Jika usulan tidak disetujui, pilih data terlebih dahulu dengan ceklis baris data kemudian 

tekan  maka pada kolom status akan menjadi reject dan di kolom App Pim 

menjadi simbol X. 

6. Jika ada usulan dengan status yang reject, maka bisa ditambahkan dan dilihat 

komentarnya dengan cara tekan  lalu dibagian bawah ada kolom komentar. 

2.6 Report Belanja Pegawai/KJP 

Berikut ini langkah-langkah untuk melihat report belanja pegawai/KJP antara lain: 

1. Klik navigasi  lalu pilih Report → Report Belanja Pegawai/KJP. 

 

Gambar 2.23 Menu Report Belanja Pegawai/KJP (Pimpinan Unit) 

2. Setelah memilih menu report RKA, RI, Invoice kerma, maka akan muncul tampilan seperti 

gambar di bawah ini. 



 
 

 

16 Buku Petunjuk SISPRAN KERMA 2023 

 

Gambar 2.24 Report Belanja Pegawai/KJP (Pimpinan Unit) 

2.7 Report RKA, RI, Invoice Kerma 

Berikut ini langkah-langkah untuk melihat report RKA, RI, Invoice kerma antara lain: 

1. Klik navigasi  lalu pilih Report → Report RKA, RI, Invoice Kerma. 

 

Gambar 2.25 Menu Report RKA, RI, Invoice Kerma (Pimpinan Unit) 

2. Setelah memilih menu report RKA, RI, Invoice kerma, maka akan muncul tampilan seperti 

gambar di bawah ini. 
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Gambar 2.26 Report RKA, RI, Invoice Kerma (Pimpinan Unit) 

3 LOGOUT 

 

Untuk keluar dari aplikasi SISPRAN Kerma, diperlukan beberapa tahap yang harus dilakukan: 

1. Klik Icon display user seperti gambar di bawah ini. 

 

Gambar 3.1 Icon Display Picture 
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2. Pilih Sign Out untuk keluar dari aplikasi, maka akan diarahkan ke halaman login. 

 

Gambar 3.2 Menu Sign Out 


