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PENDAHULUAN

Untuk masuk ke dalam aplikasi SISPRAN Kerjasama diperlukan beberapa tahap yang harus
dilakukan:

1. Sebelum memasuki halaman SISPRAN Kerjasama, unit diharuskan melakukan login
terlebih dahulu dengan akun ITB (SSO).

2. Ketikan alamat url https://gb94611469a277d-sispran.adb.ap-singapore-
1.oraclecloudapps.com/ords/r/development/siskerpan pada baris alamat (address bar).

oraclecloudapps.com

Gambar 1.1 Address Bar url SISPRAN Kerjasama

3. Tekan tombol Enter, maka secara otomatis anda akan diarahkan ke halaman Utama.

= @\/ INSTITUT TEKNOLOGI BANDUNG a®av o
&)

{2 H

o Pimpinan Unit - Direktorat Perencanaan Sumberdaya-Bandung
7= Approve
| Report

&, Ganti Peran
Jenis SODM Kegiataan Sumber Dana

B Pengembang

W Operasional W RKA Operasional

Gambar 1.2 Halaman Utama Pimpinan Unit
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PIMPIAN UNIT

2.1 Usulan PAGU
Berikut ini langkah-langkah untuk approve usulan PAGU, antara lain:

1. Klik navigasi lalu pilih Approve Kerma - Usulan PAGU.

{2} Home

Approve Kerma v

USULAN PAGU

Gambar 2.1 Menu Usulan PAGU (Pimpinan Unit)

2. Setelah memilih menu usulan pagu, maka akan muncul tampilan seperti gambar di bawah

ini.

O @v K pimsbm v
{2 Home
a Tahun
[ Approve Kerma = Go Actions 2023 © LPOve
APPROVE USULAN PAGU
Nofile Judul RabTotal  Termin Status AppPim  AppSpv  AppDir  AppWr Detail
APPROVE RI .
SBM.PD-3-06-2023 Kerma Pendidikan 1SBM 93521000 1 otail
APPROVE BELANJA PEGAWAL. . 2
SBM.PM-6-05-2023 Kerma Pendidikan 158M 32650750 PRI 0iAJUKAN Detail
APPROVE REVISI RAB )
APPROVE REVISI RI SBM.PD-3.06-2023 Kerma Pendidikan 1SBM 123000000 I DI/ )UKAN ! Detz
[3 Report . !
SBM.PM-6-05-2023 Kerma Pendidikan 158M 15000000 VRN 0/ )UKAN
SBM.PM-6-05-2023 Kerma Pendidikan 15BM 219800000 3 !
1
Release 10 Customize

Gambar 2.2 Halaman Approve Usulan PAGU (Pimpinan Unit)
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3. Untuk melihat detail usulan pagu dari setiap kode file, tekan

tampilan seperti gambar di bawah ini.

e

(X Home
[ Approve Kerma v Qs ‘
) Nofile
APPROVE RI
O SBMPM-6-
APPROVE BELANJA PEGAWA...
SBMPM-6-
APPROVE REVIS! RAB =
APPROVE REVISI RI O SBMPM-6:
[3 Report o

Release 1.0 Customiz

Detail From

Detail From

_ fim App Spv App Dir App Wr Detail

Detail From
Id

Nofile

Id Aktifitas
Judul

Nama Aktifitas
Nilai Proyek
Rab Pegawai
Rab Barang
Rab Jasa
Rab Modal
Rab Total

Status

49

SBM.PM-6-05-2023

50023

Kerma Pendidikan 158M

1-3
SBM.PM-6-05-2023@Kerma Pendidikan 1 SBM
400000000
5000000
10000000
15000000
DIAJUKAN &

4. Untuk menyetujui usulan pagu unit kerja, ceklis

Gambar 2.3 Detail Usulan PAGU (pimpinan Unit)

v
" data terlebih dahulu kemudian

tekan maka akan muncul notifikasi di pojok kanan atas bahwa nomor usulan

berhasil di approve.
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owe Kerma

oraclecloudapps.com

Kerma @ Berhasil Di Approve Nomor usulan : SBM.PD-3-06-2023 X
Berhasil Di Approve Nomor usulan : SBM.PM-6-05-2023
{ar Home
Q - Jr— Tahun
Approve Kerma v ons 2023 P
APPROVE USULAN PAGU
Nofile Judul RabTotal  Termin Status. App Pim App Spv AppDir  AppWr Detail
APPROVE RI
SBM.PD-3-06-2023 Kerma Pendidikan 15BM 93521000 1 DIAJUKAN !
APPROVE BELANJA PEGAWAI..
SBM.PM-6-05-2023 Kerma Pendidikan 15BM 32650750 2 DIAJUKAN !
APPROVE REVISI RAB
APPROVE REVISIRI SBM.PD-3-06-2023 Kerma Pendidikan 15BM 123000000 ] DIAJUKAN ~ !
0 Report O  SBM.PM-6-05-2023 Kerma Pendidikan 15BM 15000000 4 DIAJUKAN !
SBM.PM-6-05-2023 Kerma Pendidikan 15BM 219800000 3 DIAJUKAN v !
1-5
Release 1.0 Customize .

Gambar 2.4 Daftar Usulan PAGU Belum Diverifikasi (Pimpinan Unit)

5. lJika usulan tidak disetujui, pilih data terlebih dahulu dengan ceklis baris data kemudian

tekan m maka pada kolom status akan menjadi reject dan di kolom App Pim
menjadi simbol X.

@ ornarene

oraclecloudapps.com

@ Berhasil Di Approve Nomor usulan : SBM.PM-6-05-2023 X
{3} Home
Q - Actions~ | P
Approve Kerma v ons 2023 P
APPROVE USULAN PAGU
Nofile Judul RabTotal  Termin Status App Pim AppSpv  AppDir  AppWr Detail
APPROVE RI
SBM.PD-3-06-2023 Kerma Pendidikan 15BM 93521000 1 DIAJUKAN !
APPROVE BELANIA PEGAWAI..
SBM.PM-6-05-2023 Kerma Pendidikan 158M 32650750 2 X
APPROVE REVISI RAB
APPROVE REVISIRI SBM.PD-3-06-2023 Kerma Pendidikan 15BM 123000000 & DIAJUKAN v !
0 Report O  SBM.PM-6-05-2023 Kerma Pendidikan 15BM 15000000 4 DIAJUKAN !
SBM.PM-6-05-2023 Kerma Pendidikan 15BM 219800000 3 DIAJUKAN v !
1-5
Release 1.0 Customize ~

Gambar 2.5 Usula PAGU Ditolak

6. Jika ada usulan pagu dengan status yang reject, maka bisa dilihat komentarnya dengan

cara tekan lalu dibagian bawah ada kolom komentar.

Buku Petunjuk SISPRAN KERMA 2023



2.2 RI
Berikut ini langkah-langkah untuk approve rencana implementasi (Rl), antara lain:

1. Klik navigasi lalu pilih Approve Kerma - RI.

Kerma

{2y Home

Approve Kerma ~

USULAN PAGU

Gambar 2.6 Menu RI (Pimpinan Unit)

2. Setelah memilih menu RI, maka akan muncul tampilan seperti gambar di bawah ini.

= Kerma O @~ 2 pimsbm v
{2t Home
Approve Kerma
B Approve Kerma T T T . T s Y WA -
APPROVE USULAN PAGU
e
APPROVE BELANJA PEGAWAL o Bulan Nama Kelbelanja Mafile Tatal Status App Pim App Spv App Dir Detail
APPROVE REVISI RAB
o Jasa Publikasi Penelitian SBM.PD-3-06-2023 250450
APPROVE REVISI RI
] 10 Buku SBM.PD-3-06-2023 8730000
M report
] 1 SBM.PM-6-05-2023 385500
] s Mesin Pengolahan Data Elektronik SBM.PM-5-05-2023 1034000
|8 GotonBokar Mo - 200000
O a4 Paket Meeting Dalam Kota SAM.PM-6-05-2073 530050
1 2 Honorarium Tim Adhoc SBM.PM-6-05-2023 1500000
1-7
jovascriptapex hemed2 ialog WD02Fords\i002FAuD02F developmentwOD2F kerma\uD02F detail from 1 7945 1d=300002B,002session=11168538342774. XrUNAOTGTNYDiw,itle Detai From i autolv 720w 960 modakiruedalognulldlgCis T Dialog page_standard “+"L, #Rl
Gambar 2.7 Halaman Rencana Implementasi (Pimpinan Unit)
3. Untuk melihat detail usulan Rl dari setiap kode file, tekan == maka akan muncul

tampilan seperti gambar di bawah ini.
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@ ornarene

oraclecloudapps.com

(o) ~ 8 pim_sbm v
Detail From x @
{2t Home
Approve Kerma
[B) A i | — e e ¥ son o o ey —
1 G T
Detail From
APPROVE USULAN PAGU
. 3000020
S — =3
Nofile SBM.PD-3-06-2023
APPROVE BELANIA PEGAWAL.. NamaKelbe I Akiifitas 50020 w Pl App Spv App Dir Detail
APPROVE REVISI RAB Nama Aktifitas SBM.PD-3-06-2023@Kerma Pendidikan 1 5BM
o Jasa Publh 2 :
TR Status DIAJUKAN
oo (sl o ] [ oxet |
D Report >
Id Intrasubakuntansi
o 3
Kode Coa Intrasub 0000000
o s MesinPeny  Nama Coa Intrasub Nane 3
App Pim
o 8 Bahan Bak 3
App Spv
o 4 PaketMee  App Spv By 3
Id Kalender 2023
N =
Id Unit i '
Keterangan 1-7
Nama Unit SBM-Bandung

Gambar 2.8 Detail Usulan Rl (pimpinan Unit)

4. Untuk menyetujui usulan Rl unit kerja, ceklis ~ data terlebih dahulu kemudian tekan

maka akan muncul notifikasi di pojok kanan atas bahwa nomor usulan berhasil
di approve dan pada kolom App Pim menjadi ceklis.

® (O Approve Kerma

c & oraclecloudapps

Kerma © Berhasil Di Approve Nomor usulan : SBM.PM-6-05-2023 X
Berhasil Di Approve Nomor usulan : SBM.PM-6-05-2023
Berhasil Di Approve Nomor usulan : SBM.PM-6-05-2023
Berhasil Di Approve Nomor usulan : SBM.PM-6-05-2023
{2} Home
Approve Kerma
) Approve Kerma - Y WA N AN Y AT S, T [ e -
APPROVE USULAN PAGU
Tahan
APPROVE RI e G Actions 2023 7 m
APPROVE BELANJA PEGAWAL.
] Bulan Nama Kelbelanja Mafile Tatal Status App Pim App Spv App Dir Detail
APPROVE REVIS| RAB
o Jasa Publikasi Penelitian SBMPD-3.06-2023 1230450 DIAJUKAN !
APPROVE REVISI R
1 0 Buku SBM.PD-3-06-2023 8730000 DIAJUKAN '
[ Report
] 1 SBM.PM-6-05-2023 395500 !
5 Mesin Pengolahan Data Elektronik SBM.PM-6-05-2023 1034000 DIAJUKAN v !
8 Bahan Bakar Minyok SBM.PM-6-05-2023 200000 DIAJUKAN v !
4 Pakel Meeting Dalam Kota SBM.PM--05-2023 530050 DIAJUKAN N !
2 Honorarium Tim Adhoc SBMLPM-6-05-2023 1500000 DIAJUKAN v !
1-7

Gambar 2.9 Usulan Rencana Implementasi Disetujui (Pimpinan Unit)
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5. lJika usulan tidak disetujui, pilih data terlebih dahulu dengan ceklis baris data kemudian

tekan m maka pada kolom status akan menjadi reject dan di kolom App Pim
menjadi simbol X.

oraclecloudapps.com

© Berhasil Di Approve Nomor usulan : SBM.PM-6-05-2023 X

& b Approve Kerma

[ Approve kerma NS Y TWR W T Y A ST, W S NS Y TWR N

APPROVE USULAN PAGU

. L [
APPROVE RI Q Go Actiens 2023 mm

APPROVE BELANJA PEGAWAL..

Bulan Nama Kelbelanja MNafile Total Status App Pim App Spv App Dir Detail
APPROVE REVISI RAB
n Jasa Publikasi Penelitian SBM.PD-3-06-2023 11230450 DIAJUKAN
APPROVE REVISI RI
0 Buku SBM.PD-3-06-2023 8730000 DIAJUKAN
[ Report
1 SBM.PM-6-05-2023 395500 x
5 Mesin Pengolahan Data Elektronik SBM.PM-6-05-2023 1034000 DIAJUKAN v

a8 Bahan Bakar Minyak SBM.PM-6-05-2023 200000 m - !

4 Paket Meeting Dalam Kota SBM.PM-6-05-2023 530050 DIAJUKAN ~ !

2 Honorarium Tim Adhoc SBM.PM-6-05-2023 1500000 DIAJUKAN ~ !

Gambar 2.10 Usulan Rencana Implementasi Ditolak (Pimpinan Unit)

6. Jika ada usulan dengan status yang reject, maka bisa ditambahkan dan dilihat

komentarnya dengan cara tekan S lalu dibagian bawah ada kolom komentar.

Q oraclecloudapps.com, = Y
g
= Kerma © @~ R pmsbm v
@ & Detail From x
{2y Home
Approve Kerma © Message sent. X
[ . Chat messages
CEFERE e . E T R, RN
APPROVE USULAN PAGU Kelompok belania tidak lengkap untuk kebutuhan apa E
APPROVE BELANIA PEGAWAI.
O Bulan Nama Kelly 1 Status. App Pim Ao Sev App DI Detail
APPROVE REVISI RAB
o n Jasa Publi ) ! m
APPROVE REVISI RI
o w© Buku ) 1
[ Report »
o , : 3
5 Mesin Per ) v
8 Bahan Bal ) v m
a Paket Mee ) = m
2 Honorariy ) Ed ! m
- - 1-7
Feleme 10 Customize -~

Gambar 2.11 Komentar Penolakan
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2.3 Belanja Pegawai/KJP
Berikut ini langkah-langkah untuk approve belanja pegawai/KIP, antara lain:

1. Klik navigasi lalu pilih Approve Kerma - Belanja Pegawai/KIJP.

{2y Home
Approve Kerma v

USULAN PAGU

RI

BELANJA PEGAWAI/KIP

Gambar 2.12 Menu Belanja Pegawai/KJP

2. Maka akan muncul tampilan seperti gambar di bawah ini.

oraclecloudapps.com

Kerma O @v K pimsbm v

St Approve Kerma

[ Approve kerma NS Y WA N AT Y AT S, U NS Y WA

APPROVE R ok SOt Actions = 2023 7 m
APPROVE BELANJA PEGAWA... =
Nofile Nip||nik Nama IdRi  Project Number Task Number Total Status App Pim
i

APPROVE USULAN PAGU

APPROVE REVISI RAB SBM.PN-4-05-2023 234354335212254 ECHI 15000000
APPROVE REVISIRI SBM.PN-4-05-2023 213456474343265 RIZKY PRANATA 12000000 ¥

[ Report O SBMPM-6-05-2023 234354335212234 ECHI 12000000
7 SBM.PM-6-05-2023 112000021 Dede Rosyani 6000000 !
SBM.PD-3-06-2023 213456474345265 RIZKY PRANATA 5000000 !
SBM.PD-3-06-2023 112000021 Dede Rosyani 10000000 !

Release 1.0 Customize

Gambar 2.13 Halaman Approve Belanja Pegawai/KJP
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3. Untuk menyetujui belanja pegawai/kjp, ceklis =~ data terlebih dahulu kemudian tekan

maka akan muncul notifikasi di pojok kanan atas bahwa nomor usulan berhasil
di approve dan pada kolom app pim menjadi ceklis.

© Approve Kerma

oraclecloudapps.com

@ Berhasil Di Approve Nomor usulan : SBM.PM-6-05-2023 X
Berhasil Di Approve Nomor usulan : SBM.PD-3-06-2023

15} tiome Approve Kerma

Zipprove henna [ e Y N A Y AT ST, U S LS

a- — oo [ oo
APPROVE BELANJA PEGAWA...
Nofile Nipnik Nama IdRi  Project Number Task Number Total Status App Pim

APPROVE USULAN PAGU

APPROVE RI

APPROVE REVIS| RAD SBM.PN-4-05-2023 234354335212234 ECHI 15000000 !
APPROVE REVISIRI SBM.PN-4-05-2023 213456474343265 RIZKY PRANATA 12000000 '
[ Report SBM.PM-6-05-2023 234354335212234 ECHI 12000000 !
0 SBMPM-6-05-2023 112000021 Dede Rosyani 6000000 x
SBM.PD-3-06-2023 213456474345265 RIZKY PRANATA 5000000 x
SBM.PD-3-06-2023 112000021 Dede Rosyani ooo0000  (EEIEEN !
1-6
Release 1.0 Customize

Gambar 2.14 Belanja Pegawai/KJP Berhasil Di Approve

4. lJika belanja pegawai/kjp tidak disetujui, pilih data terlebih dahulu dengan ceklis baris

data kemudian tekan m maka pada kolom status akan menjadi reject dan di kolom
App Pim menjadi simbol X.

@ Approve Kerma

oraclecloudapps.com

@ Berhasil Di Approve Nomor usulan : SBM.PN-4-05-2023 X
Berhasil Di Approve Nomor usulan : SBM.PD-3-06-2023
Berhasil Di Approve Nomor usulan : SBM.PD-3-06-2023

= e Approve Kerma

>
Approve Kerma [ R TN N T s AT S, U S e Y WA

APPROVE USULAN PAGU

APPROVE RI Qv So Actions™ | 5503 7 - m
APPROVE BELANJA PEGAWA...
1 Nofile NiplInik Nama IdRi  Project Number Task Number Total Status App Pim

APPROVE REVISI RAB SBM.PN-4-05-2025 234354335212254 ECHI 15000000 v
APPROVE REVISIRI SBM.PN-4-05-2023 213456474343265 RIZKY PRANATA 12000000 4

[ Report O SBMPM-6-05-2023 234354335212234 ECHI 12000000 !
0 SBMPM-6-05-2023 112000021 Dede Rosyani 6000000 X

SBM.PD-3-06-2023 213456474345265 RIZKY PRANATA 5000000 v

SBM.PD-3-06-2023 112000021 Dede Rosyani 10000000 v

1-6
Release 1.0 Customize
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2.4 Revisi RAB
Berikut ini langkah-langkah untuk approve Revisi RAB, antara lain:

1. Klik navigasi lalu pilih Approve Kerma - Revisi RAB.

Kerma

Approve Kerma v

USULAN PAGU
RI
BELANJA PEGAWAI/KIP

REVISI RAB

Gambar 2.15 Menu Revisi RAB (Pimpinan Unit)

2. Setelah memilih menu revisi RAB, maka akan muncul tampilan seperti gambar di bawah

ini.

B ApproveKerma

{2t Home
Approve Kerma
[® Approve Kerma T D ———————g———— RS T TR -
APPROVE USULAN PAGU
Tahun
APPROVE RI o Go Actions™ | J023 7 m m
APPROVE BELANJA PEGAWA. i
O Mofile Keterangan Status AppPim Aopsev App Die Detail
APPROVE REVISI RAB
_ 0 SBMPM-6-05-2023 REVISI !
APPROVE REVISI RI
SBM.PM-6-05-2025 REVISI DIAJUKAN !
M report
D SBM.PM-6-05-2023 REVISI !
SBM.PD-3-06-2025 REVISI DIAJUKAN !
SBM.PD-3-06-2025 REVISI DIAJUKAN !
1-5
Release 10 Customize

Gambar 2.16 Halaman Approve Revisi RAB (Pimpinan Unit)
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3. Untuk melihat detail usulan revisi RAB dari setiap kode file, tekan
muncul tampilan seperti gambar di bawah ini.

C oraclecloudapps.com.

= Kerma (=] v 8 pim_sbm v
Detail From RAB X ®
£ Home
Approve Kerma
D) Approve kerma | m— e R Ve TR, |
Detail From
APPROVE USULAN PAGU
id 66
e a- | ' =3
Nofile SBM.PM-6-05-2023
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Gambar 2.17 Detail Revisi RAB (pimpinan Unit)

4. Untuk menyetujui revisi RAB unit kerja, ceklis ~ data terlebih dahulu kemudian tekan

maka akan muncul notifikasi di pojok kanan atas bahwa nomor usulan berhasil
di approve dan pada kolom App Pim menjadi ceklis.
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Gambar 2.18 Revisi RAB Disetujui (Pimpinan Unit)

5. lJika usulan tidak disetujui, pilih data terlebih dahulu dengan ceklis baris data kemudian

tekan m maka pada kolom status akan menjadi reject dan di kolom App Pim
menjadi simbol X.

6. Jika ada usulan dengan status yang reject, maka bisa ditambahkan dan dilihat

komentarnya dengan cara tekan S lalu dibagian bawah ada kolom komentar.

2.5 ReuvisiRI
Berikut ini langkah-langkah untuk approve revisi rencana implementasi (Rl), antara lain:

1. Klik navigasi lalu pilih Approve Kerma = Revisi RI.
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Gambar 2.19 Menu Revisi RI

2. Setelah memilih menu revisi Rl, maka akan muncul tampilan seperti gambar di bawah ini.
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Gambar 2.20 Halaman Approve Revisi Rl (Pimpinan Unit)
3. Untuk melihat detail usulan revisi Rl dari setiap kode file, tekan "=EEs maka akan

muncul tampilan seperti gambar di bawah ini.
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Gambar 2.21 Detail Revisi Rl (pimpinan Unit)

4. Untuk menyetujui revisi Rl unit kerja, ceklis =~ data terlebih dahulu kemudian tekan

maka akan muncul notifikasi di pojok kanan atas bahwa nomor usulan berhasil
di approve dan pada kolom App Pim menjadi ceklis.

© Approve Kerma

oraclecloudapps.com
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Gambar 2.22 Revisi RI Disetujui (Pimpinan Unit)
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5. Jika usulan tidak disetujui, pilih data terlebih dahulu dengan ceklis baris data kemudian

tekan m maka pada kolom status akan menjadi reject dan di kolom App Pim
menjadi simbol X.

6. Jika ada usulan dengan status yang reject, maka bisa ditambahkan dan dilihat

komentarnya dengan cara tekan lalu dibagian bawah ada kolom komentar.

2.6 Report Belanja Pegawai/KJP
Berikut ini langkah-langkah untuk melihat report belanja pegawai/KJP antara lain:

1. Klik navigasi lalu pilih Report = Report Belanja Pegawai/KJP.

{7} Home

D Approve Kerma >

) Report v

REPORT BELANJA PEGAWAI/ ...

Gambar 2.23 Menu Report Belanja Pegawai/KJP (Pimpinan Unit)

2. Setelah memilih menu report RKA, RI, Invoice kerma, maka akan muncul tampilan seperti
gambar di bawah ini.
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2.7 Report RKA, RI, Invoice Kerma

Gambar 2.24 Report Belanja Pegawai/KJP (Pimpinan Unit)

Berikut ini langkah-langkah untuk melihat report RKA, R, Invoice kerma antara lain:

1. Klik navigasi

lalu pilih Report = Report RKA, R, Invoice Kerma.

{7y Home

REPORT RKA,RI, INVOICE KE...

[Y) Approve Kerma > )
D Report v
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Gambar 2.25 Menu Report RKA, Rl, Invoice Kerma (Pimpinan Unit)

2. Setelah memilih menu report RKA, RI, Invoice kerma, maka akan muncul tampilan seperti

gambar di bawah ini.
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Gambar 2.26 Report RKA, R, Invoice Kerma (Pimpinan Unit)

LOGOUT

Untuk keluar dari aplikasi SISPRAN Kerma, diperlukan beberapa tahap yang harus dilakukan:

1. Klik Icon display user seperti gambar di bawah ini.

PR, W R WY N s Y T B, T W LB Y N ST S

Reloase 10 Custormize

Gambar 3.1 Icon Display Picture
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2. Pilih Sign Out untuk keluar dari aplikasi, maka akan diarahkan ke halaman login.

O @v Qsvv

@ Settings

'. N

Gambar 3.2 Menu Sign Out
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