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1 PENDAHULUAN 

 

Untuk masuk ke dalam aplikasi KJP (Kontrak Jasa Perorangan) diperlukan beberapa tahap 

yang harus dilakukan: 

1. Sebelum memasuki halaman KJP, unit diharuskan melakukan login terlebih dengan akun 

ITB (SSO). 

2. Ketikan alamat url https://gb94611469a277d-sispranprod.adb.ap-singapore-

1.oraclecloudapps.com/ords/r/production/siskerpan/   pada baris alamat (address bar). 

 

Gambar 1.1 Address Bar url KJP 

3. Tekan tombol Enter, maka secara otomatis anda akan diarahkan ke halaman Utama.  

 

Gambar 1.2 Halaman Utama Pimpinan Unit 

 

 

 

https://gb94611469a277d-sispranprod.adb.ap-singapore-1.oraclecloudapps.com/ords/r/production/siskerpan/
https://gb94611469a277d-sispranprod.adb.ap-singapore-1.oraclecloudapps.com/ords/r/production/siskerpan/
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2 APPROVE USULAN KJP 

 

User pimpinan unit berfungsi untuk melakukan persetujuan (approval) data usulan KJP yang 

telah diajukan oleh operator unit. 

1. Pilih menu Approve  → Usulan KJP seperti gambar di bawah ini. 

 

Gambar 2.1 Menu Approve Usulan KJP (Pimpinan Unit) 

2. Setelah memilih menu approve usulan KJP, maka akan muncul tampilan seperti gambar 

di bawah ini. 
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Gambar 2.2 Halaman Approval Usulan KJP Unit 

3. Untuk melihat detail data dari personil KJP, tekan data link no ktp KJP maka akan muncul 

tampilan seperti gambar di bawah ini. 

 

Gambar 2.3 Detail Profil Personil KJP 

4. Untuk melihat detail dari riwayat Pendidikan, pelatihan dan sertifikasi dan pengalaman 

kerja KJP, dapat dilihat dengan klik tab masing-masing. Contoh untuk melihat detail dari 

riwayat Pendidikan, tekan tab riwayat Pendidikan maka akan muncul tampilan seperti 

gambar di bawah ini. 
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Gambar 2.4 Halaman Riwayat Pendidikan 

5. Untuk melihat detail usulan KJP berdasarkan judul pekerjaan, tekan  maka akan 

muncul tampilan seperti gambar di bawah ini. 

 

Gambar 2.5 Detail Usulan KJP 
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6. Untuk melihat output dan hasil output, dapat diklik (+) pada kolom output dan hasil 

output. 

 

Gambar 2.6 Pilih Output dan Hasil Output 

7. Untuk menyetujui usulan KJP, ceklis data terlebih dahulu kemudian tekan  

maka akan muncul dialog konfirmasi seperti gambar di bawah ini. 

 

Gambar 2.7 Dialog Konfirmasi Approve Usulan KJP (Pimpinan Unit) 

8. Jika usulan tidak disetujui, pilih data terlebih dahulu dengan ceklis baris data kemudian 

tekan  maka pada kolom status akan menjadi reject. 

 

CATATAN: 

Untuk mengaktifkan notifikasi pada perangkat, klik icon display pada pojok kanan atas 

kemudian pilih setting seperti gambar di bawah ini. 
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Gambar 2.8 Menu Setting 

Setelah memilih menu setting, maka akan muncul tampilan seperti gambar di bawah ini. 

 

Gambar 2.9 Push Notification 

Kemudian ceklis pada Enable push notifications on this device, maka secara otomatis jika ada 

usulan baru akan masuk notifikasi tersebut ke perangkat yang digunakan. 
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3 REPORT 

 

Menu report untuk melihat laporan dari usulan KJ dan laporan belanja pegawai/KJP. Menu 

report terbagi menjadi 3 sub menu, yaitu: 

3.1 Report Rekap KJP 

Sub menu ini berisi laporan berupa rekap dari usulan KJP. 

1. Pilih menu Report → Report Rekap KJP 

 

Gambar 3.1 Menu Report Rekap KJP (Pimpinan Unit) 

2. Setelah memilih menu report rekap KJP, maka akan muncul tampilan seperti gambar di 

bawah ini. 
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Gambar 3.2 Halaman Report Rekap KJP (Pimpinan Unit) 

3.2 Report Detail KJP 

Sub menu ini berisi laporan berupa detail usulan KJP. 

1. Pilih menu Report → Report Detail KJP 

 

Gambar 3.3 Menu Report Detail KJP (Pimpinan Unit) 
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2. Setelah memilih menu report detail KJP, maka akan muncul tampilan seperti gambar di 

bawah ini. 

 

Gambar 3.4 Halaman Report Pimpinan Unit Detail KJP 

3.3 Report Belanja Pegawai/KJP 

Sub menu ini berisi laporan berupa rekap dari usulan KJP. 

1. Pilih menu Report → Report Belanja Pegawai/KJP 

 

Gambar 3.5 Menu Report Belanja Pegawai/KJP (Pimpinan Unit) 
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2. Setelah memilih menu report belanja pegawai/KJP, maka akan muncul tampilan seperti 

gambar di bawah ini. 

 

Gambar 3.6 Meu Report Belanja Pegawai/KJP (Pimpinan Unit) 

3.4 Report RKA, RI, Invoice Kerma 

Sub menu ini berisi laporan RKA, RI dan Invoice Kerma. 

1. Pilih menu Report → Report RKA, RI, Invoice Kerma 

 

Gambar 3.7 Menu Report RKA, RI, Invoice Kerma 
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2. Setelah memilih menu report RKA, RI, Invoice Kerma, maka akan muncul tampilan seperti 

gambar di bawah ini. 

 

Gambar 3.8 Menu Report RKA, RI, Invoice Kerma (Pimpinan Unit)
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4 LOGOUT 

 

Untuk keluar dari aplikasi KJP, diperlukan beberapa tahap yang harus dilakukan: 

1. Klik Icon display user seperti gambar di bawah ini. 

 

Gambar 4.1 Icon Display Picture 

2. Pilih Sign Out untuk keluar dari aplikasi, maka akan diarahkan ke halaman login. 

 

Gambar 4.2 Menu Sign Out 


